Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin organizacyjny Srodowiskowego Domu Samopomocy, zwany dalej
,Regulaminem” okres§la organizacj¢ pracy, zakres zadan i struktur¢ organizacyjna
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach, zwanego dalej ,,Domem”.

2. Z trescig zapisOw regulaminu zostajg zapoznani pracownicy oraz osoby korzystajace

z ustug §wiadczonych przez Dom.
§2

Dom dziata na podstawie:
1. Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020 poz.1876
ze zm.),
2. Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz.U. 2020 poz. 685 ze zm.),
3. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2020 poz. 713
ze zm.),
4. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz.
869 ze zm.),
5. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
2019 poz. 1282 ze zm.),
6. Rozporzadzenia MRPiPS z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie srodowiskowych
domoéw samopomocy (Dz.U. 2020 poz. 249 ze zm.),
7. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019 poz. 351
ze zm.),
8. Uchwaty Nr XII/ 47/ 2011 Rady Gminy w Rzeczniowie z dnia 24 sierpnia 2011
roku w sprawie utworzenia Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Podkoficach oraz Statutu SDS w Podkoncach.


http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190000869
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190000869

Rozdzial 11

Ogolne zasady organizacji Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach

§3

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Podkoficach jest wyodrgbniona jednostka
organizacyjng Gminy Rzeczniow.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Podkoncach §wiadczy ustugi dla mieszkancow
gminy Rzeczniéw oraz dla potrzebujacych tej formy wsparcia z terenu gmin o$ciennych
na zasadzie porozumienia.

3. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Podkoncach jest jednostka budzetowa
finansowang z budzetu Wojewody Mazowieckiego jako zadanie zlecone z zakresu
administracji rzagdowej realizowane przez gming.

4. Nadzér nad Srodowiskowym Domem Samopomocy w Podkoncach sprawuje
Wojewoda Mazowiecki i Wojt Gminy Rzeczniow.

5. Siedziba Srodowiskowego Domu Samopomocy jest budynek w Podkoncach 99,

stanowigcy wlasnos¢ Gminy Rzeczniow.
§ 4

1. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Podkoncach jest osrodkiem wsparcia pobytu
dziennego dla 40 o0s6b  dorostych  przewlekle  psychicznie  chorych,
z niepelnosprawnos$ciag intelektualng, w tym z niepelnosprawnoscia sprzezong lub
autystycznych.

2. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Podkoncach funkcjonuje od poniedziatku do

piatku w godzinach 8.00 — 16.00.

3. Dopuszczalna jest organizacja zaje¢ w innych dniach i godzinach niz w/w oraz poza

siedziba Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach.

4. Srodowiskowy Dom umozliwia swoim uczestnikom spozywanie goracego positku

przyznanego w ramach zadania wlasnego gminy w oparciu o ustawe¢ o pomocy

spotecznej lub w ramach treningu kulinarnego.



§5

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Podkoficach $wiadczy ustugi, ktére obejmuja
w szczegolnosci:
1. Trening funkcjonowania w codziennym zyciu.
Trening umiej¢tnosci interpersonalnych i rozwigzywania problemow.
Trening umiej¢tnos$ci komunikacyjnych.
Trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego.
Poradnictwo psychologiczne.
Pomoc w zalatwianiu spraw urzedowych.
Pomoc w dostepie do niezbednych swiadczen zdrowotnych.

Niezbedng opieke.
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Terapi¢ ruchowa.
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.Inne formy postepowania przygotowujacego do uczestniczenia w warsztatach

terapii zajeciowej lub podjecia pracy.

Rozdzial 111

Kierownictwo Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkorncach

§6

1. Srodowiskowym Domem Samopomocy w Podkoncach kieruje odpowiedzialny
za caloksztatt pracy Kierownik, ktory odpowiada za realizacj¢ zadan statutowych
i budzetowych oraz reprezentuje go na zewnatrz.

2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Rzeczniow.

3. Kierownik jest odpowiedzialny za prawidlowe funkcjonowanie Srodowiskowego
Domu Samopomocy.

4. Podczas nieobecnos$ci kierownika jego obowiazki pelni osoba wyznaczona przez niego,
ktorej okreslono obowigzki 1 kompetencje.

5. Kierownik wydaje pisemne zarzadzenia wewngtrzne zwigzane z funkcjonowanie
Domu.

6. Kierownik jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Podkoncach i wykonuje wobec nich czynnosci z zakresu prawa pracy.



7. W Srodowiskowym Domu Samopomocy w Podkonicach tworzy si¢ stanowiska:

7.1 Kierownika

7.2 Pracownika socjalnego

7.3 Instruktora terapii zajeciowej

7.4 Terapeuty

7.5 Asystenta osoby niepelnosprawne;j
7.6 Opiekuna

7.7 Psychologa

7.8 Sprzataczki

7.9 Kierowcy - konserwatora

8. Kierownik moze zatrudni¢ innych pracownikéw, niezbednych do prawidlowego

funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach.

9. Szczegélowy zakres obowigzkoéw zatrudnionych pracownikow okreslaja zakresy

czynnosci ustalone przez Kierownika.

§7

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach w szczegélnosci jest

zobowigzany do:

1.
2.

Doboru kadry i ustalenia zakresow dziatania poszczegolnych stanowisk pracy.
Wykonywania czynno$ci wynikajacych ze stosunku pracy w stosunku do oséb
zatrudnionych w Domu.

Sporzadzania planéw pracy i nadzoru nad ich realizacja.

Opracowania sprawozdania z dziatalnosci Domu w roku budzetowym.
Wspolpracy z organami samorzadu terytorialnego, Radg Gminy oraz instytucjami
majacymi na celu ogdlnie pojete dobro uczestnikow.

Przestrzegania dyscypliny pracy.

Zapoznania uczestnikow z ich uprawnieniami i obowigzkami oraz regulaminem.



Rozdzial IV

Zasady przyjmowania uczestnikow

§ 8

1. Podstawa do korzystania z zaje¢ organizowanych przez Srodowiskowy Dom

Samopomocy w Podkoncach jest decyzja kierujgca wydana przez Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rzeczniowie.

Za pobyt w Srodowiskowym Domu Samopomocy uczestnicy ponosza odptatnosé
na zasadach okreslonych w ustawie o pomocy spotecznej (art. 51b, ust.1.).
Wysokos¢ oraz forma wnoszenia przez uczestnika odplatnosci za pobyt
w Srodowiskowym Domu Samopomocy okre$lona jest w decyzji administracyjne;
kierujacej uczestnika do placowki.

Skierowanie do Domu nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej. W przypadku
0S6b, ktére po raz pierwszy wystapity o skierowanie do Domu, decyzje taka wydaje
si¢ na czas okres$lony, nie dtuzszy niz 3 miesigce, konieczny do dokonania przez
zespOl wspierajaco — aktywizujacy oceny mozliwosci zaproponowania osobie
indywidualnego planu postgpowania wspierajaco
— aktywizujacego oraz okresu, jaki bedzie niezbedny do jego realizacji. Okres, na
jaki osoba zostata skierowana moze by¢ przedtuzony, w szczegolnosci w sytuacji
braku postepéw w realizacji indywidualnego planu postepowania wspierajaco
— aktywizujacego.

W Srodowiskowym Domu Samopomocy prowadzona jest nastepujaca

dokumentacja uczestnikow:

Wykaz dokumentacji indywidualnej:

1.
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Kopia decyzji kierujacej do Domu.

Kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.
Indywidualny plan postgpowania wspierajaco — aktywizujacego.

Opinie specjalistow.

Notatki pracownikdéw zespotu wspierajaco — aktywizujacego.

Inne dokumenty majace zastosowanie przy opracowaniu indywidualnego planu

postepowania wspierajaco — aktywizujacego.



Wykaz dokumentacji zbiorczej:

1. Ewidencja uczestnikow.
2. Lista obecnosci uczestnikow.

3. Dzienniki dokumentujace prace pracownikoéw Zespotu Wspierajaco - Aktywizujacego.

Rozdzial V

Prawa i obowiazki uczestnikow

§9

1. Uczestnicy zaje¢ Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach maja
w szczeg6lnosci prawo do:
1.1 Korzystania ze §wiadczonych ustug.
1.2 Ochrony godnosci osobistej i poczucia intymno$ci.
1.3 Uzyskania stosownej pomocy w zaspokajaniu swoich potrzeb.
1.4 Uczestniczenia w zyciu kulturalnym Srodowiskowego Domu Samopomocy.
1.5 Odmowy uczestniczenia w zajeciach z powodu ztego samopoczucia.
1.6 Korzystania ze sprzetu znajdujacego si¢ w Srodowiskowym Domu
Samopomocy.
1.7 Zgtaszania uwag, skarg i wnioskéw bezposrednio do Kierownika Domu.

1.8 Rezygnacji z pobytu w Srodowiskowym Domu Samopomocy.

2. Obowigzkiem uczestnika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Podkoncach jest
w szczegblnosci:

2.1 Dbanie o higieng osobista i wyglad zewnetrzny.

2.2 Poszanowanie praw, wolnosci i nietykalnosci innych os6b w tym zar6wno
uczestnikow jak i pracownikow Domu.

2.3 Zachowanie, ktére nie stwarza sytuacji zagrozenia dla innych osob i nie
zaktoca spokoju Domu.

2.4 Ponoszenie opfaty za korzystanie z ustug $wiadczonych w placowece,
w kwocie okreslonej w decyzji administracyjnej.

2.5 Przestrzegania zasad i norm wspotzycia spotecznego.

2.6 Dbanie o czystos¢, porzadek i mienie Domu.



2.7 Wspdldziatanie z personelem, innymi uczestnikami i aktywne angazowanie
si¢ w prace na rzecz Domu.

2.8 Przestrzeganie przepisow BHP, przeciwpozarowych i sanitarnych.

3. Na terenie Srodowiskowego Domu Samopomocy obowiazuje catkowity zakaz:

3.1 Przebywania pod wptywem alkoholu i narkotykow.

3.2 Wnoszenia alkoholu i narkotykdow.

3.4 Spozywania alkoholu i zazywania narkotykow.

3.5 Palenia papierosow za wyjatkiem wyznaczonych miejsc.

4.

Kierownik w odniesieniu do os6b przejawiajacych silng agresj¢, zagrazajacych
wlasnemu zdrowiu i zyciu badz zdrowiu innych osob, uzaleznionych od alkoholu lub
innych $rodkow odurzajacych, a takze w sposdb razacy nieprzestrzegajacych
Regulaminu wewng¢trznego Domu oraz podstawowych zasad wspoétzycia spotecznego
moze wnioskowaé o uchylenie decyzji kierujacej do Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Podkoncach na podstawie opinii Zespotu Wspierajaco -

Aktywizujacego.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe
§ 10

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow, bez wzgledu na zajmowane
stanowisko, rodzaj umowy o prac¢ oraz wymiar czasu pracy.

Kierownik Srodowiskowego Domu zapoznaje z trescig niniejszego regulaminu kazdego
przyjmowanego do pracy pracownika.

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z tre§cig Regulaminu, zaopatrzone w podpis pracownika
1 date dotacza si¢ do akt osobowych pracownika.

W sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy, nieuregulowanych niniejszym
Regulaminem zastosowanie majg przepisy o pracownikach samorzadowych, kodeksu
pracy oraz innych ustaw i aktow wykonawczych z zakresu prawa pracy.

Zmiany regulaminu wymagaja formy pisemnej i zapadaja w trybie przewidzianym dla

jego zatwierdzenia.



6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Wydzial Polityki
Spotecznej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego, zarzadzeniem Wojta Gminy

Rzecznidw.



