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Zatgcznik nr -./?Zdo protokotu posiedzenia
Sprawozdawczego Walnego Zebrania Cztonkéw Stowarzyszenia LGR ,,7 Ryb”
z dnia 13 marca 2018 r.

Uchwata nr 25/2018
Sprawozdawczego Walnego Zebrania Cztonkow
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb”
z dnia 13 marca 2018 r.,
zmieniajaca Uchwale w sprawie
uchwalenia procedury przeprowadzania naboréw wnioskéw i wyboru operacji przez
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z wylgczeniem realizacji operacji
wlasnych LGD oraz projektéw grantowych

Na podstawie § 19 wust. 7 pkt 20 Statutu Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,7 Ryb”,
Walne Zebranie Czlonkéw uchwala co nastepuje:

§ 1.
W procedurze przeprowadzania naboréw wnioskéw i wyboru operacji przez Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Rybacka ,,7 Ryb” z wylgczeniem realizacji operacji wlasnych LGD oraz projektéw grantowych, stanowigoej
zatgcznik do Uchwaly Nr 25/2015 Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka
»/ Ryb” z dnia 16.12.2015 w sprawie uchwalenia procedury przeprowadzania naboréw wnioskéw i wyboru
operacji przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z wylgaczeniem realizacji operacji wiasnych
LGD oraz projektéw grantowych, Uchwaly Nr 5/2017 Sprawozdawczego Walnego Zebrania Cztonkéw
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z dnia 23.05.2017 r., zmieniajaca Uchwate w sprawie
uchwalenia procedury przeprowadzania naboréw wnioskéw i wyboru operacji przez Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z wylaczeniem realizacji operacji whasnych LGD oraz projektéw grantowych oraz
Uchwaty Nr 16/2018 Walnego Zebrania Cztonkéw Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z dnia
9.01.2018 r., zmieniajaca Uchwal¢ w sprawie uchwalenia procedury przeprowadzania nabordw wnioskow 1
wyboru operacji przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z wylgczeniem realizacji operacji
wiasnych LGD oraz projektow grantowych wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) Zafgeznik do Uchwaly, procedura przeprowadzania naboréw wnioskéw i wyboru operacji przez
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z wylaczeniem realizacji operacji wtasnych LGD oraz
projektow grantowych otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszej Uchwaty.

§ 2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy

.............. @%yaé/q

Sprawozdawczego Walnego Zebrania Czionkéw

Uchwata zostala przyjeta:
- L, glosami ,,za”
- (/. glosami ,,przeciw”
- (. glosami wstrzymujgcymi”
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Uzasadnienie do
Uchwatly nr...../2018
Sprawozdawczego Walnego Zebrania Czlonkéw
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb”
z dnia 13 marca 2018 r.,
zmieniajgca Uchwale w sprawie
uchwalenia procedury przeprowadzania nabordéw wniosk6w i wyboru operacji przez
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb” z wylaczeniem realizacji operacji
wilasnych LGD oraz projektow grantowych

W zwiazku z dostosowaniem dokumentéw dotyczacych dziatalnosci Stowarzyszenia m.in. do
wytycznych Ministerstwa Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej zaszia konieczno$¢ zmiany Procedury
przeprowadzania naboréw wnioskow i wyboru operacji przez Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb”
z wylaczeniem realizacji operacji wiasnych LGD oraz projektow grantowych.

Na podstawie § 20 ust. 7 pkt 20 Statutu Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Rybackiej organem wiadny

do podejmowania decyzji w zakresie dokonywania powyzszych zmian jest Walne Zebranie Czionkow.
W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej Uchwaly jest zasadne.

Przewodniczacy

.......... Zf/je%ocwéx

Sprawozdawczego Walnego Zebrania Cztonkow
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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABOROW WNIOSKOW I WYBORU OPERACJI
PRZEZ STOWARZYSZENIE

LOKALNA GRUPA RYBACKA ,,7 RYB”,

Z WYLACZENIEM REALIZACII OPERACJI WEASNYCH LGD ORAZ PROJEKTOW
GRANTOWYCH

Ul RYBACTWO
Q> | MORZE

Niniejsza procedura reguluje zasady i tryb przeprowadzania przez Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Rybacka ,,7 Ryb” naboru wnioskéw oraz oceny operacji przez podmioty inne niz LGD,
z wylaczeniem jednak operacji wlasnych, o ktérych mowa w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz.
378 oraz z 2017 1. poz. 5 i 1475) a takze z wylgczeniem projektéw grantowych, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 tej ustawy. Procedura reguluje postepowanie poszczegélnych organéw i
komérek LGD, poczawszy od podjgcia czynnoéci zmierzajacych do ogloszenia naboru
wnioskow, poprzez wyboér operacji i rozpatrywanie ewentualnych protestéw. W niniejszej
Procedurze czynno$ci Rady zostaly uregulowane jedynie w sposéb ogdlny, natomiast
szczegOlowe zasady funkcjonowania tego organu zostaly okreslone w Regulaminie Rady,
ktéry stanowi odrgbny dokument, dzigki czemu uniknigto powielania tych samych przepiséw
w dwoch dokumentach.

I. Uzyte w niniejszym dokumencie terminy oznaczaja:
1) LGD - oznacza Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb™;
2) Rada - oznacza organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb™;

3) regulamin — oznacza Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka
st BYD";

4) Walne Zebranie Czlonkéw — oznacza walne zebranie czlonkéw Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb”;

5) Zarzad - oznacza Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb”;
6) Biuro — oznacza Biuro LGD Stowarzyszenia Lokalna Grupa Rybacka ,,7 Ryb”;

7) ustawa o RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem
lokalnej spofecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5 i 1475);

8) rozporzadzenie 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);
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9) ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pdzn. zm.);

10)rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodlagdowej z dnia 6 wrzesnia 2016 1. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach
dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosé, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych
Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnodci terytorialnej, zawartym w
Programie Operacyjnym ,.Rybactwo i Morze” (Dz.U. poz. 1435);

11) wniosek — wniosek dotyczacy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD;

12)nabér wnioskow — nabdér wnioskéw na realizacje operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD

13) operacja — operacja realizowana przez podmiot inny niz LGD;

14)LSR - lokalna strategia rozwoju realizowana przez LGD na podstawie umowy
zawartej z Samorzadem Wojewddztwa Wielkopolskiego;

15)zarzad wojewddztwa - Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, bgdacy organem
reprezentujgcym instytucje posredniczacg, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358
Z pOzn. zm.);

16) Program — Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” 2014-2020;

17)wsparcie — dofinansowanie do kosztéw kwalifikowalnych operacji, pochodzace ze
$rodkéw Programu.

II. W przypadku, gdy niniejsza Procedura nie reguluje jednoznacznie postgpowania w
okreslonej sytuacji (na przykiad ze wzgledu na jej nietypowy charakter) osoby i
organy LGD (adresaci Procedury) zobowigzane do stosowania niniejszej Procedury
powinni podejmowaé dziatania kierujac sie przepisami prawa oraz wigzgcymi LGD
wytycznymi. W przypadku, gdy przepisy dopuszczaja wigcej niz jeden mozliwy
sposob postepowania, adresaci Procedury podejmujg dzialania, ktore nie naruszajg
praw wnioskodawcOw i nie prowadzg do nieuzasadnionego faworyzowania niektérych
beneficjentow.

II1.Odstgpowanie od Procedury jest dopuszczalne ze wzglgdu na sprzeczno$¢ Procedury z
przepisami prawa, z innym dokumentem regulujgcym funkcjonowanie LGD, albo gdy
na skutek trudnych do przewidzenia zdarzeh stosowanie Procedury okazato si¢
niemozliwe bgdZ nadmiernie utrudnione. W przypadku odstgpienia od Procedury jej
adresat powinien postegpowaé w sposdb zgodny z przepisami prawa, w sposob, ktory
nie narusza praw wnioskodawcow i nie prowadzi do nieuzasadnionego faworyzowania
niektorych beneficjentow.



“ RYBACTWO | Unia Europejska [ICEES
E jski Fundu * *
=l Sehxss '5 umMgresi(siiRy;ar;ki * Sel et

IV.W przypadku zidentyfikowania przez adresatow Procedury kwestii, ktore nie zostaty
uregulowane w niniejszej Procedurze, albo ktore zostaly uregulowane w sposob
sprzeczny z innymi dokumentami LGD, adresaci Procedury zobowiazani sg
podejmowa¢ dziatania zmierzajace do uzupelnienia lub zmiany niniejszej Procedury,
zgodnie z postanowieniami Procedury zmiany kryteri6w wyboru operacji, Procedur
oraz Lokalnej Strategii Rozwoju.
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ETAP 1. USTALENIE TERMINU NABORU WNIOSKOW

1. Zarzad LGD podejmuje uchwate w przedmiocie wystapienia do zarzadu wojewodztwa z
wnioskiem o uzgodnienie terminu naboréw wnioskow.

Wzor uchwaty stanowi zalaeznik nr 1 do Procedury.

Uchwala wskazuje m.in. zakres tematyczny, limit $rodkéw w ramach naboru,
proponowany termin rozpoczecia naboru wnioskow a takze inne kwestie zwigzane z
planowanym naborem (np. dlugo$é terminu, w jakim bedg przyjmowane wnioski w
ramach naboru, sposoby podania do publicznej wiadomosci informacji o naborze,
dodatkowe dzialania informacyjne lub szkoleniowe zwigzane z naborem).

Zarzad, podejmujac uchwate, uwzglednia harmonogram naboréw wnioskéw bedacy
czescig umowy ramowej zawarte] z Samorzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego i
wskazujacy w jakim okresie musi zostaé przeprowadzony dany nabér. Zarzad musi
podja¢ uchwale odpowiednio weczeénie, by nabdr zostal ogloszony w terminach
zgodnych z harmonogramem, biorgc m.in. pod uwage to, ze art. 19 ust. 2 ustawy o
RLKS przewiduje, ze nabor nie moze rozpoczaé sie wezesniej niz co najmniej 30 dni
od dnia wystgpienia do zarzadu wojewddztwa z wnioskiem o uzgodnienie terminu
naboru.

Zarzad, przed podjeciem uchwaty ustala wysokos$¢ srodkow, jakie pozostaly w ramach
LSR na realizacj¢ celu, w ramach ktérego ma zosta¢ ogloszony nabdr (w szczegolnosci
poprzez uzyskanie takiej informacji od zarzgdu wojewodztwa). W oparciu o takg
informacjg, Zarzad ustala limit srodkéw w ramach naboru.

2. Zarzad wystepuje do zarzadu wojewddztwa z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboréw
wnioskow.

Wz6r wniosku o uzgodnienie terminu naboru wnioskow stanowi zalacznik nr 2 do
Procedury.

Whniosek jest podpisywany zgodnie z zasadami reprezentacji LGD.

Jezeli LGD zamierza w ramach naboru zastosowaé¢ dodatkowe warunki wsparcia, o
ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy o RLKS, najpdzniej w pismie
zawierajgcym wniosek o uzgodnienie terminu naboru zwraca si¢ do zarzadu
wojewoddztwa o zaakceptowanie rowniez tych dodatkowych warunkdow.

ETAP II. OGLOSZENIE O NABORZE I OKRES DO ROZPOCZECIA NABORU

3. W przypadku uzgodnienia z zarzgdem wojewddztwa terminu naboru wnioskow, Zarzad
informuje o tym fakcie Biuro.
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4. Po otrzymaniu informacji od Zarzadu o uzgodnieniu terminu naboru, Biuro zamieszcza
informacje o naborze wnioskéw:

1)
2)

3)

na stronie internetowej LGD,
na tablicy ogloszen w swojej siedzibie,

w inny sposob okreslony w LSR, albo wskazany przez Zarzad.

Zarzad decyduje o innych $rodkach (pkt 4 ppkt 3 Procedury), za pomoca ktoérych
informacja o naborze zostanie podana do wiadomosci publicznej, biorac pod uwage
zakres tematyczny naboru, specyfike grupy docelowej oraz grupy defaworyzowanej
wskazanej w LSR.

Ogloszenie na stronie internetowej musi zosta¢ zamieszczone w terminie okreslonym
w art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS, to jest nie weze$niej niz 30 dni i nie péZniej niz 14 dni
przed planowanym rozpoczeciem biegu terminu sktadania wnioskéw.

Ogloszenie o naborze zawiera co najmniej elementy wymienione w art. 19 ust. 4
ustawy o RLKS, to jest wskazanie:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

terminu skladania wnioskow, poprzez wskazanie okresu, w ciagu ktérego
wnioski bedg przyjmowane;

miejsca skiadania tych wnioskéw - dokladny adres miejsca, w ktérym
przyjmowane beda wnioski;

formy wsparcia;
zakresu tematycznego operacji;
obowigzujacych w ramach naboru warunkéw udzielenia wsparcia;

obowigzujgcych w ramach naboru kryteriow wyboru operacji wraz ze
wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji;

informacji o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie
warunkow udzielenia dofinansowania oraz kryteriéw wyboru operacji;

wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o
dofinansowanie, formularza wniosku o platno$é oraz formularza umowy o
dofinansowanie;

10) informacjg o liczbie egzemplarzy wniosku wraz z zalacznikami, ktére powinien

ztozy¢ wnioskodawca

11) wskazanie maksymalnej kwoty wsparcia, jaka moze zostaé ustalona przez Rade

na realizacj¢ operacji w ramach naboru (o ile jest to kwota inna niz wynikajaca
z rozporzadzenia) wraz z informacjg o tym, ze w przypadku wskazania przez
wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie wyzszej kwoty Rada ustali kwote
wsparcia dokonujac jej obnizenia.

*  Wzdr ogloszenia o naborze stanowi zalacznik nr 3 do Procedury.
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e Rozpoczecie biegu terminu sktadania wnioskdw (rozpoczgcie naboru), musi zostac
wyznaczone zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy o RLKS, tj. najwczesniej 14 a
najpozniej 30 dni od dnia opublikowania ogloszenia o naborze na stronie
internetowej LGD.

e Termin rozpoczgcia i zakonczenia naboru (okres naboru wnioskdéw) wyznacza
Zarzad, biorgc pod uwage przepisy prawa regulujace ta kwestie, przy czym okres
naboru powinien by¢ zgodny z przepisami rozporzadzenia.

e Miejscem skladania wnioskéw, wskazanym w ogloszeniu, jest miejsce, w ktérym
miesci sie Biuro.

5. Réwnocze$nie z zamieszczeniem ogloszenia o naborze na stronie internetowej LGD,
Biuro zamieszcza na niej réwniez dokumenty zwiazane z procedurg ubiegania si¢ o
dofinansowanie (w tym w szczegdlnosci wzér wniosku o dofinansowanie, wzér wniosku
o0 platno$¢, wzor umowy dofinansowanie, wzor fiszki projektowej, instrukcje i poradniki
przydatne do wypelniania wniosku, niniejszg procedure, kryteria wyboru operacji).

Na stronie internetowej zamieszcza si¢ rowniez wzory o$wiadczen, jakie obligatoryjnie
powinien wypelni¢ wnioskodawca biorgcy udzial w naborze, dotyczacych realizacji
zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb
niepetnosprawnych oraz niezakonczenia operacji na dzien zlozenia wniosku o
dofinansowanie. Wzoér takich odwiadczen przygotowuje Zarzad, chyba ze Instytucja
Zarzadzajgca Programu opracuje dla rybackich lokalnych grup dziatania, wdrazajacych
LSR finansowane ze $rodkow Programu, wzory oswiadczen obowiazujace lub
rekomendowane do stosowania. O obowigzku zlozenia takich os$wiadczen przez
wnioskodawcow LGD informuje w tresci ogloszenia o naborze.

W przypadku, gdy wszystkie lub czgs¢ dokumentéw, o ktorych mowa w poprzednim
akapicie zostaly wcze$niej zamieszczone na stronie internetowej LGD, Biuro sprawdza,
czy dokumenty te zawierajg aktualne dane.

6. Biuro LGD przeprowadza spotkania informacyjne dla potencjalnych beneficjentow oraz
prowadzi inne, okreslone przez Zarzad lub wskazane w LSR, dziatania aktywizujace
lokalna spoteczno$é i zachgcajgce ja do sktadania wnioskéw w naborze.

7. W okresie poprzedzajacym rozpoczecie naboru oraz w trakcie jego trwania Biuro udziela
informacji potencjalnym wnioskodawcom na temat naboru, warunkéw przyznania
dofinansowania, tego jak przygotowa¢ wniosek oraz fiszke projektows, jak rozumie¢
poszczegOlne kryteria, a takze wyjasniajg watpliwosci dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw oraz procedury przyznania dofinansowania.

Pracownicy Biura udzielajg informacji:
1) telefonicznie;
2) osobiscie w trakcie spotkan z wnioskodawcami w Biurze;
3) drogg elektroniczng (korespondencja e-mail).

e Pracownicy Biura nie wypelniajg wnioskow ani fiszek projektowych za
wnioskodawce.
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e Pracownicy Biura traktujg wszystkich wnioskodawcow w jednakowy sposéb, nie
faworyzujac zadnego z nich.

e Fiszka projektowa stanowi zalacznik nr 4 do Procedury.

o Udzielone przez Biuro doradztwo podlega ewidencjonowaniu przez pracownikdw
Biura. Ewidencja prowadzona jest w formie papierowej lub elektronicznej.
Pozyskanie danych do ewidencji wymaga zgody na przetwarzanie danych
osobowych udzielonej przez osobe zainteresowanej, ktorej pracownik Biura
udzielil doradztwa.

8. Zarzad, po uzgodnieniu terminu naboru wnioskéw z zarzadem wojewéddztwa, informuje
Przewodniczacego Rady drogg elektroniczng albo osobiscie lub telefonicznie (w tym
wypadku jednak sporzadzajac krotkg notatke z rozmowy) o koniecznosci zwolania
posiedzenia Rady w celu wyboru wnioskow, wskazujac przyblizony termin, w ktorym
posiedzenie Rady powinno sig odby¢ — co zostato szczegélowo okreslone w Regulaminie
Rady.

ETAP IIL. NABOR WNIOSKOW.

9. Nabor wnioskéw rozpoczyna si¢ i koriczy w terminach wskazanych w ogloszeniu o
naborze, opublikowanym na stronie internetowej LGD.

10. Wnioski, ktére nie zostaly zlozone w tym terminie (tj. zostaly zlozone przed
rozpoczeciem naboru albo po jego zakonczeniu) sg pozostawiane bez rozpatrzenia.

11. Nabér wnioskéw prowadzi Biuro w godzinach wskazanych w ogloszeniu o naborze
opublikowanym na stronie internetowej LGD.

12. W trakcie naboru wnioskow wnioskodawcy skladaja wnioski osobiscie bezposrednio w
siedzibie LGD;

e Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
(tj. przed uplywem ostatniej godziny w ostatnim dniu naboru wnioskéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze) wniosek wptynat do Biura (tzn. przed uptywem tego terminu
wnioskodawca lub jego petnomocnik przybyl do Biura z wnioskiem. W przypadku
gdy ostatniego dnia naboru bedzie kolejka os6b sktadajagcych wnioski, wszystkie
osoby, ktére przybyly z wnioskami do Biura przed uptywem terminu skladania
wnioskOw zostang obstuzone i wnioski zostang uznane za zlozone w terminie,
natomiast wnioski oséb, ktére przybyly do Biura po uptywie tego terminu, zostang
przyj¢te, ale Biuro zaznaczy na nich, ze wplynely one do Biura po terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze).

13. Wnioski przyjmowane sg przez pracownika Biura.
e  Whnioski przyjmowane sg w formie papierowej,

e Przyjmujagc wniosek Pracownik Biura przystawia na pierwszej stronie wniosku
pieczagtke LGD, sktada wiasnoreczny podpis oraz wpisuje date i godzine przyjecia
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wniosku oraz liczbg zlozonych wraz z wnioskiem zalacznikéw, a takze umieszcza
nadawang przez LGD sygnature wniosku, na ktorg skiadajg sie: cyfry rzymskie
oznaczajgce numer kolejny naboru od poczgtku realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju
w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014 — 2020, tamane przez
numer kolejny wniosku ztozonego w danym naborze zapisany cyframi arabskimi,
famane przez dwie ostatnie cyfry roku zapisane cyframi arabskimi.

Pracownik Biura przyjmujacy wniosek wpisuje go do wewnetrznej ewidencji LGD,
prowadzone] w systemie komputerowym.
Pracownik Biura wydaje osobie skiadajacej wniosek potwierdzenie przyjecia wniosku

na ktérym zamieszcza sie: pieczatke LGD, dat¢ i godzing zlozenia wniosku, podpis
osoby przyjmujacej wniosek oraz liczbe zlozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow.

14. Biuro prowadzi liste ztozonych w danym naborze wnioskéw w ramach ewidencji, o ktérej
mowa w pkt 13 tiret trzeci Procedury. Po uptywie terminu skiadania wnioskow (tj. po
uplywie ostatniej godziny ostatniego dnia naboru) nastgpuje oficjalne zamknigcie listy
zlozonych wnioskéw. Na liscie zawarte sg w szczegélnosci informacje o naborze,
wnioskodawcy, tytule operacji, dacie ztozenia wniosku (dzief, godzina), sygnaturze
wniosku nadanej przez LGD oraz dodatkowych uwagach dotyczacych danego wniosku

15.

16.

Oryginaly wnioskéw wraz z kopiami i zalagcznikami oraz no$nikami zawierajacymi ich
wersje elektroniczng, sg przechowywane w Biurze, w zamknigtej szafie, do ktérej dostep
majg wylacznie pracownicy Biura.

Zlozony wniosek moze zosta¢ przez wnioskodawce wycofany na podstawie pisemnego
zadania.

Pisemne zadanie dotyczace wycofania protestu sklada si¢ w Biurze LGD.

Po otrzymaniu pisemnego zadania wycofania wniosku, Biuro weryfikuje, czy zostato
ono zlozone przez uprawniony do tego podmiot (w tym, czy zostato podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy) i czy jest ono sformulowane
jednoznacznie. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci w tym zakresie, Biuro wzywa
wnioskodawce do wyjasnienn lub uzupelnien. W przypadku, gdy wyjasnienia lub
uzupelnienia nie rozwiejg wszystkich watpliwosci LGD w tym zakresie, pisemne
zadanie wycofania wniosku pozostawia si¢ bez dalszego biegu.

W przypadku zlozenia prawidtowego zgdania dotyczacego wycofania wniosku przez
wnioskodawce LGD pozostawia dla siebie kopi¢ wniosku oraz oryginal pisemnego
zadania wycofania.

Wycofany wniosek nie podlega dalszemu rozpatrywaniu przez LGD i traktowany jest
jak niezlozony, ale wnioskodawca moze zlozy¢ w jego miejsce nowy wniosek, ktory
jednak nie korzysta z ewentualnych przywilejow zwigzanych z faktem wczesniejszego
ztozenia wniosku.

ETAP IV. PRZYGOTOWANIE DO POSIEDZENIA RADY
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17.Po zakonczeniu naboru, Biuro dokonuje weryfikacji formalnej ztozonych w naborze
wnioskow.

W trakcie weryfikacji formalnej Biuro weryfikuje wnioski (rozumiane iacznie jako
wniosek 1 zalgezniki do niego) pod katem:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;

dolgczenia do wniosku wszystkich zadeklarowanych przez wnioskodawce
zatgcznikdw;

podpisania wniosku przez wnioskodawce lub osoby umocowane do jego
reprezentowania  (przedloZzenia  odpowiednich  dokumentéw  wykazujacych
umocowanie);

przedstawienia przez wnioskodawce we wniosku informacji, ze realizacja operacji
przyczyni si¢ do realizacji celow glownych i szczegbtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych wskaznikow, wskazanych w ogloszeniu o naborze;

przedstawienia przez wnioskodawce we wniosku informacji potwierdzajacych
zgodno$¢ operacji z Programem i warunkami przyznania dofinansowania wskazanymi
w ogloszeniu;

przedstawienia przez wnioskodawce we wniosku informacji potwierdzajacych
zgodno$¢ operacji z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu;

przedstawienia przez wnioskodawce we wniosku informacji potwierdzajgcych
prawidlowe wskazanie przez wnioskodawcy kwoty dofinansowania (zgodnie z
warunkami zawartymi w ogloszeniu o naborze lub wynikajacymi z przepisow prawa);

przedstawienia przez wnioskodawce we wniosku informacji potwierdzajacych
spelnianie poszczegdlnych kryteriow wyboru i przedlozenie dokumentéw, ktére
miatyby te okolicznosci potwierdza¢ (jezeli, zgodnie z warunkami przyznawania
punktéw za dane kryterium, wnioskodawca powinien je przedtozy¢ wraz z wnioskiem
w celu uzyskania punktow);

istnienia innych niz wymienione wyzej watpliwosci dotyczacych zgodnosci operacji
objetej wnioskiem z LSR, kryteriami oceny operacji lub ustalenia kwoty wsparcia w
wysokosci wskazanej przez wnioskodawce, w tym w szczegdlnosci spelnienia przez
wnioskodawce warunkéw uzyskania dofinansowania w ramach naboru (np. spelnienie
przez wnioskodawce warunkdéw okreslonych w ogloszeniu o naborze lub
rozporzadzeniu).

Wynik weryfikacji formalnej utrwalany jest na karcie weryfikacji formalnej
stanowigce]j zalacznik nr 4a do Procedury.

Weryfikujac te okolicznos$cei Biuro moze, w razie watpliwosci, skorzystaé z pomocy
Przewodniczacego Rady lub innego czlonka tego organu. Przewodniczgcy Rady lub
inny cztonek tego organu przedstawiajg swoje stanowisko dotyczace watpliwosci, o
ile ich stanowisko nie dotyczy wniosku, z ktorego oceny i omawiania, stosownie do
postanowien Regulaminu Rady, podlegaliby wylgczeniu). Opinia Przewodniczacego
Rady Iub czlonka tego organu odnotowywana jest na karcie weryfikacji formalnej.

18. Jezeli w wyniku oceny formalnej Biuro stwierdzi jednoznacznie, choéby jedng z
nast¢pujacych okolicznosci:
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)

2)
3)

wniosek nie zostal zlozony w miejscu lub terminie wskazanym w ogloszeniu o
naborze;

wnioskodawca wskazal we wniosku ztg forme wsparcia;
tres¢ wniosku jednoznacznie wskazuje na to, ze operacja nim objeta:

a) nie realizuje celéw glownych 1 szczegétowych LSR przez osigganie
zaplanowanych wskaznikow lub

b) nie jest zgodna z zakresem tematycznym, lub
¢) nie jest zgodna z Programem, lub

d) niespeliania dodatkowych warunkow udzielenia dofinansowania obowigzujgcych
w ramach naboru

- wynik oceny wstepnej operacji jest negatywny: dotyczy to sytuacji, gdy brak we
wniosku niejasnosci dajgcych podstawe do wezwania wnioskodawcy do zlozenia
wyjasnien lub uzupetnienia wniosku o zalgczniki, ktérych przedlozenie mogloby usunaé
watpliwosci zwiazane z niezgodnoscig operacji z LSR.

Jezeli w wyniku oceny formalnej Biuro stwierdzi, ze zachodzi choéby jedna z
wymienionych nizej okoliczno$ci:

1)

2)

3)

4)

5)

wnioskodawca nie dotaczyt do wniosku jednego z zadeklarowanych w tresci wniosku
zalgcznikow albo zalgcznika oznaczonego we wzorze wniosku jako obowigzkowy,
niezaleznie od zadeklarowania ztozenia takiego zalgcznika wraz z wnioskiem;

wniosek nie zostal podpisany przez umocowane do tego osoby (tj. osoby mogace
reprezentowa¢ wnioskodawcg) lub do wniosku nie dolgczono dokumentow
pozwalajgcych na ustalenie, czy osoby, ktére podpisaty wniosek byly umocowane do
jego ztozenia w imieniu wnioskodawcy (za wyjatkiem sytuacji, gdy LGD we wlasnym
zakresie, w oparciu o jawne, publicznie dostepne rejestry, takie jak KRS moze ustalié
czy wniosek zostal podpisany przez osoby umocowane do reprezentowania
wnioskodawcy);

tres¢ wniosku lub dokumenty przediozone wraz z wnioskiem nie pozwalajg
jednoznacznie ustali¢, czy operacja jest zgodna z LSR, tj. czy:

a) realizuje cele glowne i szczegdlowe LSR przez osigganie zaplanowanych
wskaznikéw lub

b) jest zgodna z zakresem tematycznym, lub
c) jest zgodna z Programem, lub

d) spelnia dodatkowe warunki udzielenia dofinansowania obowigzujacych w ramach
naboru;

wniosek i przedlozone wraz z wnioskiem dokumenty nie pozwalajg ustali¢, czy
operacja objeta wnioskiem speinia poszczegdlne kryteria wyboru (np. ich tresé jest
niejednoznaczna, sprzeczna ze sobg);

na podstawie wniosku lub zalgczonych do niego dokumentéw nie da si¢ ustali¢, jaka

powinna by¢ wysokos¢ kwoty wsparcia (majgc na uwadze warunki wskazane w
ogloszeniu);

10
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6) innych niz wymienione wyzej watpliwosci dotyczacych zgodnosei operacji objetej
wnioskiem z LSR, kryteriami oceny operacji lub ustalenia kwoty wsparcia w
wysokosci wskazanej przez wnioskodawce we wniosku

— Biuro przygotowuje pismo do wnioskodawcy wzywajace go do ztozenia wyjasnien lub
uzupetnienia wniosku o dokumenty pozwalajace rozwiaé te watpliwoscei.

e Wzdr pisma wzywajacego wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub uzupelnienia
wniosku stanowi zalgcznik nr 4b do Procedury.

e Pismo wzywajace wnioskodawce do zlozenia wyjaénien lub uzupelnienia wniosku
wysylane jest poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub doreczane
wnioskodawcy osobiscie przez pracownika Biura, a w przypadku gdy wnioskodawca
wskazat we wniosku swoj adres e-mail i wyrazit zgode na doreczanie ego pisma za
poSrednictwem poczty elektronicznej — na adres poczty e-mail wskazany przez
wnioskodawceg. Pismo jest podpisywane przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentacji LGD (przy czym osoby statutowo upowaznione do reprezentacji LGD
moga udzieli¢ pracownikom Biura pelnomocnictw w tym zakresie).

e W pismie, o ktérym mowa wyzej, LGD:

1) wskazuje dokumenty (okreslajac je w miare precyzyjnie, np. poprzez podanie

2)

3)

nazwy dokumentu), ktére przedlozyé powinien wnioskodawca w celu rozwiania
watpliwosci LGD i wyjasnia wnioskodawcy w zwigzku z jakimi watpliwosciami
zwraca si¢ do niego o ich przedtozenie;

wskazuje watpliwosci, ktére powinien wyjasni¢ wnioskodawca, by LGD mogta
dokona¢ oceny jego wniosku pod katem zgodnosci operacji objetej wnioskiem z
LSR lub z kryteriami wyboru lub by LGD mogta ustali¢ kwote wsparcia;
wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin, liczony od dnia dorgczenia pisma, na
ztozenie wyjasnien lub uzupelnief, o ktére zwrécila sie LGD, zaznaczajac, ze
termin na ztozenie wyjasnien lub uzupeltnien,

rozpoczyna swoj bieg:

» w przypadku wezwania za poSrednictwem poczty e-mail - od dnia

potwierdzenia dostarczenia pisma na serwer obslugujgcy poczte
wnioskodawcy (LGD zachowuje w dokumentacji dotyczgcej naboru
elektroniczne potwierdzenie wysltania, potwierdzajgce, ze wezwanie
wptyneto na serwer obstugujacy poczte adresata);

w przypadku dorgczenia osobistego- od dnia faktycznego doreczenia,
potwierdzonego przez wnioskodawce na kopii wezwania;

w przypadku wezwania za posrednictwem poczty za potwierdzeniem
odbioru — w dniu faktycznego doreczenia, potwierdzonego przez
wnioskodawce na zwrotnym potwierdzeniu odbiory albo w dniu pierwszej
bezskutecznej proby dorgczenia tego pisma wnioskodawcy (LGD korzysta
w tym zakresie z mozliwosci elektronicznego $ledzenia listu, zachowujac
w dokumentacji dotyczacej naboru wydruk z systemu operatora
pocztowego, potwierdzajgcy bezskuteczna prébe doreczenia);

11
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b) =zostanie uznany za zachowany, jezeli wyjasnienia lub dokumenty zostang
ztozone w formie pisemnej w Biurze LGD (liczy si¢ data wptywu pisma do
Biura LGD, a nie data nadania/stempla pocztowego) w ciggu 7 dni od dnia, w
ktérym termin rozpoczat swoj bieg;

4) poucza wnioskodawce, ze ciezar udowodnienia okolicznosci, ktore budzg
watpliwosci LGD i ktére zostaly wskazane w pi$mie, obcigza wnioskodawcg, to
znaczy, ze w przypadku nieprzedtozenia dokumentéw lub nieztozenia wyjasnien
pozwalajacych na rozwianie watpliwoséci, o ktérych mowa w pisémie, LGD nie
bedzie ponownie wzywaé wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub uzupelnien a
istniejgce watpliwo$ci zostang rozstrzygniete na niekorzys$¢ wnioskodawcy.

¢ LGD nie wzywa wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien lub uzupelnief, w sytuacji, w
ktore;j:

1) z tresci wniosku wynika, ze operacja objeta LSR nie speinia ktoéregokolwiek z
warunkéw zgodnosei operacji z LSR, kryteriow wyboru lub ze kwota wsparcia
wskazana przez wnioskodawce jest zbyt wysoka w stosunku do adekwatnej kwoty
wsparcia 1 LGD jest w stanie na podstawie informacji zawartych we wniosku,
ustali¢ prawidlowa kwote wsparcia;

2) wnioskodawca nie dotgczyt ani nawet nie zadeklarowat we wniosku, ze dolacza do
niego zalgczniki, ktdre zgodnie z warunkami przyznawania punktéw za spetnianie
lokalnych kryteriow wyboru, powinny zosta¢ przedtozone w celu potwierdzenia
spelniania danego kryterium.

e Wyjasnienia i uzupelnienia wniosku nie mogg by¢ oczywiscie sprzeczne z trescig
pierwotnie zlozonego wniosku — takich wyjasnien lub dokumentéw LGD nie
uwzglednia, podobnie jak dokumentoéw lub wyjasnien ztozonych w kwestiach, o
ktore nie zwréceita sie LGD w pi$mie, o ktérym mowa wyzej.

20. Po otrzymaniu wyja$nien lub uzupetnien (lub po bezskutecznym uptywie 7-dniowego
terminu na ich przedlozenie) Biuro dokonuje oceny formalnej wniosku w oparciu o
wszystkie informacje 1 dokumenty przedstawione przez wnioskodawcg. Wynik oceny,
uwzgledniajgcy ewentualne uzupelnienia lub wyjasnienia, dokumentuje si¢ na karcie
weryfikacji formalne;j.

e Pracownicy Biura, przed przystapieniem do realizacji czynnosci opisanych
w pkt 17-20 Procedury, po zapoznaniu si¢ z listg ztozonych wnioskéw, wypetniajg
deklaracje bezstronno$ci. Pracownik Biura. co do ktérego moga zachodzi¢
okolicznosci moggce budzi¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci
w trakcie oceny formalnej danego wniosku, podlega wylaczeniu z oceny tego
wniosku.

e Jezeli, ze wzgledu na okolicznosci mogace budzi¢ watpliwo$¢ co do braku
bezstronnosci pracownikéw Biura, wylgczeniu z oceny formalnej danego wniosku
podlegaja wszyscy pracownicy Biura, ocen¢ formalng przeprowadza
Przewodniczgcy Rady badZz wskazany przez niego Czlonek Rady, ktérzy przed
przystapieniem do takiej oceny zobowiazani sg wypehié deklaracj¢ bezstronnosci
stanowiacg zalgcznik do Regulaminu Rady. W przypadku dokonywania oceny
formalnej przez Przewodniczacego Rady lub Czlonka Rady, postanowienia
pkt 17-20 Procedury stosuje si¢ odpowiednio.

12
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21. Wynik oceny formalnej Biuro przedstawia na posiedzeniu Rady. W oparciu o wynik tej
oceny Rada dokonuje oceny wnioskdw,

22. Rada nie jest zwigzana wynikiem oceny formalnej, ale w przypadku nieuznania przez
Radg¢ wynikéw oceny formalnej Rada powinna szczegétowo uzasadnié swoje stanowisko
w protokole z posiedzenia lub w tre$ci uzasadnien uchwat.

(pozostale czynno$ci zwiazane z przygotowaniem posiedzenia Rady takie jak np.
uzgodnienie terminu posiedzenia, poinformowanie czlonkéw Rady o zwolaniu
posiedzenia, udost¢pnienie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniem czlonkom Rady
zostalo szczegblowe unormowane w Regulaminie Rady)

W ramach przygotowania posiedzenia Rady Biuro dokonuje weryfikacji ztozonych wnioskéw
pod katem zgodnosci operacji z Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”. Weryfikacja
jest dokonywana z wykorzystaniem karty weryfikacji, ktorej wzér zatwierdza Zarzad, chyba
ze Instytucja Zarzagdzajgca dla tego Programu wskaze obowigzujacy wzér takiej karty do
stosowania. Wynik weryfikacji dokonanej przez Biuro przedstawiany jest na posiedzeniu
Rady, ktora bierze go pod uwage przy ocenie zgodnosci operacji z LSR.

ETAP V. POSIEDZENIE RADY
(szczegblowe unormowanie zostalo okreslone w Regulaminie Rady,).
e Kryteria oceny operacji stanowig zatgcznik nr 5 do Procedury.

* Ocena operacji odbywa si¢ z wykorzystaniem Kart oceny stanowigcych zalacznik 5a
do Procedury.

ETAP VI - PRZEKAZANIE INFORMACJI O WYNIKACH NABORU

UMIESZCZENIE INFORMACJI NA STRONIE INTERNETOWEJ
23. Wyniki oceny operacji zostaja zamieszczone na sporzadzonych na posiedzeniu Rady:

1) liscie operacji zgodnych z LSR (na ktorej zamieszcza sie informacje o tym, ktore
operacje zostaly uznane za zgodne z LSR);

2) liscie operacji wybranych, zawierajaca informacje o tym, ktére operacje mieszcza sig
w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.

e Listy ocenionych operacji, wraz z wnioskami i zalacznikami oraz dokumentacja
dotyczacg posiedzenia przekazywana jest przez Przewodniczacego Rady Dyrektorowi
Biura niezwlocznie po zakoficzeniu posiedzenia Rady.

® Pracownik Biura umieszcza na stronie internetowej LGD, w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia przez Rade procedury wyboru operacji listy, o ktérych mowa wyzej, po
uprzednim sprawdzeniu, czy nie zawierajg one bledéw rachunkowych lub omylek
pisarskich. Ponadto w tym samym terminie Pracownik Biura na stronie internetowej
LGD zamieszcza kopi¢ protokotu z posiedzenia Rady, zawierajacego informacje o
przebiegu posiedzenia Rady, w trakcie ktérego dokonano oceny operacji i ustalenia
kwoty wsparcia, w tym informacje o wylaczeniach poszczegdlnych cztonkéw Rady z
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oceny okres$lonych wnioskow.

24. Biuro sporzadza co najmniej po jednej kopi protokotu oraz kart do glosowania, a takze co
najmniej po dwie kopie kazdej uchwaty dotyczacej oceny operacji.

Oryginat protokolu oraz oryginaly kart do glosowania dotyczace operacji
wybranych zostang przekazane do zarzadu wojewoddztwa, kopia protokolu oraz
kopie kart do gtosowania pozostang w Biurze.

Oryginaly uchwal zostang przekazane do zarzgdu wojewddztwa, jedna kopia
uchwaly dotyczgcej oceny danej operacji zostanie przestana do wnioskodawcy,
druga kopia uchwaly dotyczacej oceny danej operacji pozostanie w Biurze LGD.

25. Biuro umieszcza kopie protokotu (bez kart oceny i uchwal) na swojej stronie internetowe;.

PISMA DO WNIOSKODAWCOW

26. Biuro przygotowuje projekty pism do wnioskodawcéw, informujace ich o wynikach
naboru.

Wzér pisma do wnioskodawcy informujgcy o wynikach naboru stanowi zalacznik nr
6 do Procedury.

Pismo powinno zawieraé:

1)

2)

3)

4)

5)

informacje czy operacja zostala wybrana do dofinansowania, a jezeli tak, to jaka
kwota wsparcia (intensywno$¢) zostata dla niej ustalona przez Radg;

uzasadnienie oceny, ktore w przypadku operacji niewybranych do dofinansowania
powinno wskazywaé, ktory element oceny operacji (zgodno$¢ z zakresem
tematycznym, z LSR, z kryteriami wyboru) zakonczy! si¢ wynikiem negatywnym i
dlaczego;

liczbe¢ punktdow otrzymanych przez operacje lacznie oraz w rozbiciu na
poszczegdlne kryteria;

w przypadku operacji wybranych do dofinansowania — informacje, czy w dniu
przekazania wnioskéw o dofinansowanie do zarzadu wojewddztwa operacja
miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze;

w przypadku operacji:

a) niewybranych do dofinansowania z uwagi na negatywng ocen¢ zgodnosci z
LSR, albo nieuzyskanie przez te operacje minimalnej liczby punktow

b) ktore zostaly wybrane do dofinansowania, ale nie mieszczg si¢ w limicie
$rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze;

c) ktérym obnizono kwote wsparcia w stosunku do kwoty wskazanej przez
wnioskodawce we wniosku

— pouczenie 0 mozliwo$ci wniesienia protestu.

Dyrektor Biura przekazuje Zarzadowi projekty pism do wnioskodawcow, informujgce
ich o wynikach naboru w celu ich podpisania, zgodnie ze sposobem reprezentacji
okres§lonym w KRS.
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27.

28.

29.

30.

31.

Zarzad podpisuje pisma do wnioskodawcéw informujace ich o wynikach naboru.
Podpisane pisma przekazuje do Biura.

Biuro, przed uplywem 7 dni od dnia zakonczenia przez Rade procedury wyboru operacii,
wysyla do wnioskodawcéw pisma informujgce ich o wynikach naboru.

e Pisma wysylane s tradycyjng pocztg za potwierdzeniem odbioru.

¢ Forma przestania zdeterminowana jest faktem, Zze od daty doreczenia pisma
rozpoczyna si¢ bieg terminu na zlozenie protestu do zarzadu wojewddztwa za
poSrednictwem LGD, zatem LGD musi mie¢ wyrazny dowéd potwierdzajacy
otrzymanie takiego pisma, by moéc rozstrzygnaé czy ewentualne protesty zostaly
zlozone w okreslonym w ustawie o RLKS terminie.

® Do dorgczania pism, w tym do uznawania pisma za dorgczone, stosuje sie przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego o doreczeniach.

PISMA DO ZARZADU WOJEWODZTWA

Biuro przygotowuje projekt pisma do zarzgdu wojewddztwa dotyczacy przekazania
wnioskéw dotyczacych operacji, ktore zostaty wybrane do dofinansowania (niezaleznie
od tego, czy mieszczg si¢ one w limicie srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze, czy
nie) oraz dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem naboru i wyborem operacji.

e Dyrektor Biura przekazuje pismo Zarzadowi w celu jego podpisania.

* Biuro przygotowuje wybrane wnioski oraz dokumentacje dotyczaca przeprowadzenia
naboru i wyboru operacji, ktéra zostanie przestana do zarzadu wojewddztwa, jako
zatgeznik do tego pisma. Do dokumentacji przesylanej do zarzadu wojewddztwa
nalezy w szczegdlnosci dolaczyé dowdd umieszcezenia ogloszenia o naborze na stronie
internetowej LGD, protokét z posiedzenia Rady, wybrane do dofinansowania wnioski
wraz z zalgcznikami i fiszkami projektowymi, karty do glosowania dotyczace
wybranych do dofinansowania wnioskéw, deklaracje bezstronnosci ztozone przed
posiedzeniem przez czlonkéw Rady (do momentu wyraznego okreslenia przez
Instytucje Zarzgdzajacg dla Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” albo zarzad
wojewodztwa, jakie dokumenty nalezy przekazaé do zarzadu wojewodztwa, LGD
moze kierowa¢ si¢ list3 dokumentow obowigzujagca LGD realizujagce LSR
finansowane w ramach innych programéw).

®  Wzbr pisma do zarzagdu wojewddztwa stanowi zalgcznik nr 7 do Procedury.

Zarzgd podpisuje pismo do zarzadu wojewodztwa dotyczace przekazania wnioskow
dotyczacych operacji, ktore zostaly wybrane do dofinansowania oraz dokumentacji
zwigzanej z wyborem operacji.

Biuro, w ciggu 7 dni od dnia zakoniczenia przez Rade posiedzenia, na ktérym
przeprowadzono ocene operacji i ustalono dla nich kwote wsparcia, przekazuje do zarzadu
wojewodztwa pismo w sprawie przekazania wnioskéw dotyczacych operacji, ktdre
zostaly wybrane do dofinansowania oraz dokumentacje zwigzana z wyborem operacji.

®  Wniesienie protestu przez wnioskodawcoéw nie wstrzymuje przekazania do zarzadu
wojewodztwa tego pisma i dokumentacji.
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32. W przypadku otrzymania od zarzadu wojewoddztwa pisma wzywajacego LGD do
uzupelnienia brakow lub zlozenia wyjasnien dotyczgcych przebiegu procesu oceny
wnioskéw (art. 23 ust. 2 ustawy o RLKS), Biuro niezwlocznie przekazuje takie pismo
Zarzadowi oraz informuje o jego tresci Przewodniczgcego Rady. Projekt odpowiedzi na
pismo przygotowywany jest, w zalezno$ci od decyzji Zarzadu, przez Biuro,
Przewodniczacego Rady lub Zarzad.

33. Projekt pisma z odpowiedzia na pismo zarzadu wojewddztwa wzywajace LGD do
uzupehienia brakéw lub zlozenia wyjasnien dotyczacych przebiegu procesu oceny
wnioskow, powinien zostaé zaakceptowany i podpisany przez Zarzad.

34. Biuro, w ciggu 7 dni od dnia otrzymania pisma z zarzgdu wojewddztwa wzywajacego
LGD do uzupehienia brakéw lub ztozenia wyjasnien dotyczacych przebiegu procesu
oceny wnioskow, przesyta do zarzgdu wojewodztwa odpowiedz.

ETAP VII - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WNIESIENIA PROTESTU PRZEZ
WNIOSKODAWCE

TRYB WERYFIKACJI WYNIKOW OCENY DOKONANEJ PRZEZ RADE
BEZPOSREDNIO PO WNIESIENIU PROTESTU
~ ART. 56 UST. 2 USTAWY W ZAKRESIE POLITYKI SPOJNOSCI

35. W przypadku wniesienia protestu przez wnioskodawce, protest jest ewidencjonowany
przez Biuro: protestowi nadawana jest wewnetrzna sygnatura LGD, na ktérg skladaja si¢
litery PROT oraz sygnatura wniosku, ktérego protest dotyczy.

36. Biuro sporzgdza kopi¢ protestu, ktora dotacza do pozostalej dokumentacji dotyczacej
oceny danego wniosku, pozostajacej w archiwum LGD.

37. Biuro przekazuje protest Zarzadowi oraz informuje zarzad wojewoddztwa o otrzymaniu
protestu w formie pisemnej (za zgodg zarzadu wojewodztwa moze to zosta¢ dokonane
réwniez w formie elektronicznej), wskazujac wnioskodawce, ktory zlozyl protest i termin
jego wniesienia.

38. Zarzad niezwlocznie po otrzymaniu protestu analizuje zlozony protest biorac pod uwage
to, czy protest:

1) zostal ztozony przez wnioskodawce wniosku, ktorego dotyczy protest (tozsamosc
podmiotowa autora protestu i wnioskodawcy);

2) zostal ztozony w terminie zgodnym z art. 22 ust. 2 ustawy o RLKS, tj. w terminie 7
dni od dnia otrzymania pisma zawierajgcego informacje o wyniku naboru, o ktérym
mowa w pkt 26 Procedury — do obliczania termindéw dorgczenia pism stosuje sig
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego o terminach i dorgczeniach;

3) zostal wniesiony przez uprawnionego wnioskodawce;

4) spetnia warunki formalne protestu okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy w zakresie
polityki spdjnosci oraz w art. 22 ust. 4 ustawy o RLKS, to znaczy, czy:

a) zawiera wlasciwe oznaczenie instytucji, do ktorej jest kierowany,
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39,

40.

b) zawiera oznaczenie wnioskodawcy,
c) zawiera numer wniosku o dofinansowanie,

d) wskazuje kryteria wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazuje zarzuty o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

f) zawiera podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy,

g) protest od negatywnej oceny zgodnodci operacji z LSR zawiera wskazanie w
jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta oceng oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu;

h) protest od obnizenia kwoty wsparcia w stosunku do kwoty objetej wnioskiem
zawiera wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z tym
ustaleniem, oraz uzasadnienie tego stanowiska.

W przypadku wniesienia protestu niespeiniajacego wymogéw formalnych, o ktérych
mowa w art. 54 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, lub zawierajacego oczywiste
omylki, LGD wzywa wnioskodawce na piSmie (przestanym poczta za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) do jego uzupeienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Ocena zachowania terminu dokonywana jest z
uwzglednieniem przepiséw kodeksu postgpowania administracyjnego o dorgczeniach i
terminach

Po rozpatrzeniu ewentualnych poprawek lub uzupetnieri, lub po bezskutecznym uptywie
terminu, o ktérym mowa w pkt 39 Procedury:

1) LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia (jezeli zachodzg ku temu przestanki
wskazane w art. 22 ust. 8 pkt 2 ustawy o RLKS lub w ustawie w zakresie polityki
spojnosci) — o czym informuje wnioskodawce na pi$mie przesylanym pocztg za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zamieszczajgc w piSmie pouczenie o prawie do
whniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego, albo

2) Zarzad zwoluje posiedzenie Rady w celu rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli
W terminie i na warunkach okreslonych w Regulaminie Rady;

3) jezeli tres¢ protestu jest w sposob oczywisty i jednoznaczny nieuzasadniona — LGD
przekazuje do zarzadu wojewodztwa protest wraz z dokumentacja dotyczaca oceny
wniosku i protestu, dolaczajac do niego pismo o przekazaniu protestu, zawierajace
stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany wczesniejszego rozstrzygniecia,
0 czym informuje wnioskodawce.

° Wzdr pism o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia stanowi zalacznik nr 8 do
Procedury.
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Wzor pisma przekazujacego protest do zarzadu wojewddztwa w zwigzku z brakiem
podstaw do zmiany wczeéniejszego rozstrzygnigcia stanowi zalaczmik nr 9 do
Procedury.

41. W przypadku przekazania protestu na posiedzenie Rady, Rada rozpatruje protest w
ramach autokontroli swojego poprzedniego rozstrzygnigcia, odnoszac si¢ wylacznie do
zarzutdw podniesionych w protescie spelniajacych wymagania okreslone w art. 54 ust. 2
pkt 4 1 5 ustawy w zakresie polityki spdjnosci oraz art. 22 ust. 4 ustawy o RLKS

42. Rada przeprowadza glosowanie dotyczgce uwzgledniania lub odrzucenia poszczegdlnych
zarzutOw zawartych w protescie.

43. W przypadku rozpatrzenia przez Radg protestu w ramach autokontroli, Rada podejmuje
uchwate, w ktorej dokonuje zmiany oceny operacji albo podtrzymuje poprzednia oceng.

Wzor takiej uchwaly stanowi zalacznik do regulaminu Rady.

Uchwala powinna zosta¢ podjeta w terminie 12 dni od dnia otrzymania protestu.

W przypadku uznania przez Rade za zasadne zarzutow odnoszacych si¢ do naruszenia
procedury, Rada:

1)

2)

ocenia, jaki byt skutek danego naruszenia, to znaczy na oceng jakich elementow
operacji naruszenie miato wplyw i stosownie do tych skutkéw dokonuje ponowne;
oceny operacji (np. uznanie, ze zgodnie z zarzutem wskazanym w protescie,
doszto do niezachowania quorum na etapie oceny zgodnosci operacji z LSR
oznacza konieczno$¢ przeprowadzenia przez Radg¢ ponownej oceny zgodnosci
operacji z LSR a nastepnie ewentualnie przeprowadzenie dalszej oceny operacji);

zmienia, jezeli zachodzi taka potrzeba, swoje wczesniejsze rozstrzygnigcie
dotyczace oceny operacji, przy czym jezeli w wyniku rozpatrzenie zarzutow
wskazanych w protescie Rada dojdzie do wniosku, ze wniosek powinien zostaé
oceniony na taka liczbe punktow, ktéra pozwolitaby operacji na zmieszczenie si¢
w limicie $rodkdéw wskazanym w ogloszeniu o naborze — Przewodniczacy Rady
dokonuje aktualizacji listy operacji wybranych do dofinansowania (aktualizacja
polega na umieszczeniu operacji na miejscu wynikajacym z liczby przyznanych w
wyniku autokontroli punktéw, w wyniku aktualizacji listy Zzaden z wnioskow
wczesnie] ocenionych nie moze pogorszy¢ swojej sytuacji, tzn. zaden z wnioskow
nie zostanie przesuniety poza limit rodkow wskazany w ogloszeniu).

Zasady rozpatrywania protestu w ramach autokontroli przez Radg okresla jej
regulamin.

44, O wyniku rozpatrzenia protestu Przewodniczacy Rady niezwlocznie informuje Biuro i
ewentualnie przekazuje do Biura zaktualizowang liste operacji wybranych, o ktérej mowa
w pkt 23 Procedury.

45. W przypadku:

1) podjecia przez Rade uchwaly uwzgledniajacej zarzuty zawarte w protescie i
dokonujacej zmiany oceny operacji, ktérej dotyczyt protest, w wyniku ktorego
operacja znalazta si¢ na liScie operacji wybranych do dofinansowania i mieszczgcych
si¢ w limicie $rodkéw okreslonych w ogloszeniu o naborze — LGD przesyla do
zarzadu wojewddztwa pismo o uwzglednieniu protestu, dolaczajagc do niego
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46.

47,

48.

49,

50.

dokumentacj¢ dotyczaca rozpatrzenia protestu oraz wniosek wraz z cala dokumentacja
dotyczacg jego oceny, o ile wczesniej nie zostata ona przekazana. O przekazaniu
wniosku do zarzagdu wojewodztwa i zmianie wezesniejszego rozstrzygniecia na skutek
uwzglednienia protestu LGD informuje wnioskodawce (kopia pisma przekazujacego
wniosek do zarzadu wojewddztwa wystana jest do wiadomosci wnioskodawcey);

2) podjgcia przez Rade uchwaty nieuwzgledniajacej zarzutéw zawartych w protescie albo
uwzgledniajgeej niektére zarzuty, ale nieskutkujacej tym, ze operacja znalazta si¢ na
liscie operacji wybranych do dofinansowania i mieszczacych sie w limicie srodkéw
okreslonych w ogloszeniu o naborze — LGD przesyta do zarzadu wojewédztwa pismo
o przekazaniu protestu wraz z dokumentacjg dotyczaca oceny wniosku i protestu,
zamieszczajgc w tym pi$mie stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
wezedniejszego rozstrzygnigeia. O przekazaniu protestu do zarzadu wojewddztwa
LGD informuje wnioskodawce (kopia pisma przekazujacego protest przesylana jest do
wiadomosci wnioskodawcy).

e Wzor pisma do zarzadu wojewddztwa o uwzglednieniu protestu stanowi zalacznik nr
10 do Procedury.

e Wzor pisma o przekazaniu protestu do zarzadu wojewddztwa z powodu braku
podstaw do zmiany wcze$niejszego rozstrzygniccia stanowi zalacznik mr 9 do
Procedury.

* Przekazanie pisma do zarzadu wojewddztwa musi mieé miejsce najpdzniej w terminie
14 dni od dnia wniesienia protestu.

WYCOFANIE PROTESTU

Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu
zarzad wojewddztwa.

Wycofanie protestu nastepuje przez zlozenie pisemnego zgdania w tym zakresie. Pisemne
zgdanie dotyczace wycofania protestu sktada sie w Biurze LGD.

Po otrzymaniu pisemnego zadania wycofania protestu, Biuro weryfikuje, czy zostato ono
ztozone przez uprawniony do tego podmiot (w tym, czy zostato podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji wnioskodawecy) i czy jest ono sformulowane
jednoznacznie. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci w tym zakresie, Biuro wzywa
wnioskodawce do wyjasniefi lub uzupelnien. W przypadku, gdy wyjasnienia lub
uzupelnienia nie rozwieja wszystkich watpliwosci LGD w tym zakresie, pisemne zadanie
protestu pozostawia si¢ bez dalszego biegu.

W przypadku ztozenia prawidlowego zadania dotyczacego wycofania protestu przez
wnioskodawce LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie
pisemne;j;

2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do zarzadu wojewodztwa jezeli
wezesniej skierowata do niego protest.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
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51. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

PONOWNA OCENA OPERACJI W WYNIKU UWZGLEDNIENIA PROTESTU

PRZEZ ZARZAD WOJEWODZTWA
— ART. 58 UST. 2 - 4 USTAWY W ZAKRESIE POLITYKI SPOJNOSCI

52. W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia protestu przez zarzad wojewddztwa (art. 58 ust.
2 pkt 2 ustawy w zakresie polityki spojnosci) protest zostanie uwzgledniony a sprawa
skierowana do ponownej oceny przez LGD:

Zarzad informuje o tym fakcie Przewodniczgcego, ktdry zwoluje posiedzenie Rady w
celu dokonania ponownej oceny operacji.

Ponowna ocena operacji w wyniku uwzglednienia przez zarzad wojewodztwa protestu
odbywa si¢ wedlug tej samej procedury co ocena operacji w wyniku zlozenia wniosku
w ramach naboru wnioskéw, lecz dotyczy tylko zarzutéw zawartych w protescie i
uwzglednionych przez zarzad wojewddztwa.

Jezeli w wyniku ponownej ocena operacji zostala ona uznana za zgodng z LSR i
oceniong na liczbg punktéw réwnag co najmniej minimalnej liczbie punktow
pozwalajgcej zmiesci¢ sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze,
Przewodniczacy Rady dokonuje aktualizacji listy wybranych, o ktorej mowa w pkt 23
Procedury.

53. Po dokonaniu ponownej oceny operacji, Przewodniczacy Rady kieruje ja do Biura wraz z
wszystkimi dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ponownej oceny operacji.

54. Biuro przygotowuje projekty pism informujgce wnioskodawce i zarzad wojewddztwa o
wyniku ponownej oceny operacji.

1)

2)

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny operacji Biuro przygotowuje
pismo do zarzagdu wojewodztwa, opracowane na odpowiednio zmodyfikowanym
wzorze pisma o uwzglednieniu protestu (zalaczniki nr 10 do Procedury). Do pisma
dotgcza si¢ zaktualizowane listy operacji;

W przypadku negatywnego wyniku ponownej oceny operacji (operacja nie uzyskala
takiej liczby punktdéw, ktora pozwalataby na zmieszczenie sie w limicie $rodkéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze ) Biuro przygotowuje pismo informujace
wnioskodawce o wyniku tej oceny Pismo przygotowywane jest na odpowiednio
zmodyfikowanym wzorze stanowigcym zalacznik nr 6 do Procedury, przy czym w
zamiast pouczenia o prawie do wniesienia protestu, pismo zawiera pouczenie o prawie
do wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

55. Przygotowane przez Biuro projekty pism, o ktérych mowa w pkt 54 Procedury, Biuro
przekazuje do Zarzadu w celu uzyskania akceptacji i podpisu.

56. Zaakceptowane i podpisane pisma, o ktéorych mowa w pkt 54 Procedury Zarzad
przekazuje do Biura, ktére wysyla je do adresatéw. Pismo, o ktorym mowa w pkt 54 ppkt

20



O RYBACTWO | Unia Europejska (IR
E jski Fund * ;.
X e T e R

1 Procedury przesylane jest rowniez do wiadomosci wnioskodawcy, a pismo, o ktorym
mowa w pkt 54 ppkt 2 Procedury przesylane jest rowniez do wiadomosci zarzadu
wojewddztwa.
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