MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOtECZNE]
w LUBONIU

Kontrahenci/Dostawcy

Dotyczy: Zasad wystawiania faktur ustrukturyzowanych (KSeF) dla Miasta Lubon Miejskiego
Osrodek Pomocy Spotecznej

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z wprowadzeniem obowigzkowego korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF), informujemy o zasadach wystawiania faktur dla naszej jednostki, dziatajgcej w ramach
scentralizowanego modelu rozliczen VAT Miasta Lubon.

Prosimy o wystawianie faktur ustrukturyzowanych zgodnie z ponizszymi wytycznymi, co
zapewni ich sprawne procedowanie i terminowgq pfatnosé:

1. Dane Nabywcy (Podmiot2):
> Nazwa: Miasto Lubon
o NIP: 7773127031
o Adres: Plac Edmunda Bojanowskiego 2, 62-030 Lubon

o Pole ,,JST”: Nalezy obowigzkowo wskaza¢ wartos¢ ,,1” (faktura dotyczy jednostki
podrzedne;j JST).

2. Dane Jednostki Odbiorczej (Podmiot3): W sekcji Podmiot3 nalezy kazdorazowo wskazaé
dane naszej jednostki jako faktycznego odbiorcy:

o Nazwa: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
o NIP jednostki: 7771793120
o Rola: Nalezy wskaza¢ wartos¢ ,,8” (jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca).

Uwaga: Brak wskazania danych jednostki w polu Podmiot3 lub btedne ustawienie znacznika
JST spowoduje, ze faktura trafi wytgcznie na poziom ogdlny Miasta, co znacznie wydtuzy
proces jej weryfikacji i moze opdznié realizacje ptatnosci.

Odpowiednio od 1 lutego iod 1 kwietnia 2026 r. Miasto Lubon zaprzestaje przyjmowania
faktur w formie papierowej oraz tradycyjnych plikéw PDF od podmiotéw objetych
obowigzkiem KSeF.



3. Powiadomienie o wystawieniu faktury (E-mail): W celu usprawnienia weryfikacji
merytorycznej i terminowej realizacji ptatnosci, zwracamy sie z prosbg o przesytanie
informacji o wystawieniu faktury (np. w formie wizualizacji PDF lub podania numeru KSeF) na
adres e-mail faktury@mops-lubon.pl.

Jednoczesnie przypominamy, ze zatgczniki do faktury (protokoty odbioru, zestawienia prac,
W2Z) niebedace czescig pliku strukturalnego XML, nalezy dostarcza¢ odrebnym kanatem
komunikacji (e-mail) powotujac sie na numer zamdwienia/umowy.

Powiadomienie to umozliwi nam niezwtoczng identyfikacje dokumentu w zbiorczym systemie
Miasta, jego pobranie oraz terminowa realizacje ptatnosci.

Przypominamy, ze faktura ustrukturyzowana przystana do KSeF nie moze zosta¢ anulowana
ani wycofana, a wszelkie btedy bedg wymagaty wystawienia faktury korygujacej.

Z powazaniem
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