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PZD-K-110-01/2023

DYREKTOR POWIATOWEGO ZARZADU DROG W BELCHATOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

GLOWNY KSIEGOWY
Nazwa 1 adres jednostki - Powiatowy Zarzad Drog w Belchatowie,
ul. Lipowa 67 A, 97-400 Belchatow
Nazwa stanowiska pracy- Glowny ksiegowy

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

3) na dzien zlozenia wniosku niepodleganie zakazowi pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi zgodnie z ustawa z dnia 17 grudnia 2004 .
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (t.j. Dz.U z 2021r. poz. 289
ze zm.);

4) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwo skarbowe;

5) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow glownego ksiggowego;,

6) spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupelniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych
studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej
6-letniej praktyki w ksiggowosci,

¢) posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. Dz. U. 22021 r. poz. 217 ze zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 22022 1. poz. 1634 ze zm.),

¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (fj. Dz.U. z 2022 r., poz.
2000 ze zm.),

2) dodatkowym atutem bedzie wiedza o ogoélnych zasadach funkcjonowania organéw samorzadu
terytorialnego,

3) znajomo$¢ obstugi komputera 1 urzadzen biurowych,

4) umiejetnos¢ formutowania pism urzedowych, interpretowania przepisow i wykorzystywanie ich
w praktyce,

5) odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, bezstronnos¢ i uczciwose oraz umiejetnos¢ pracy w zespole,

6) prawo jazdy kat. B.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosei kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentdw dotyczacych
operacji gospodarczych 1 finansowych,

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych 1 statystycznych oraz ich analiza,

6) kierowaniem dzialem ksiggowo-administracyjnym,

7) $cista wspotpraca z Dyrektorem PZD w kwestiach tworzenia i realizacji planow finansowych,

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Betchatowie w budynku bez
windy. Praca na caly etat, wykonywanie pracy przy komputerze powyzej 4 h na dobe.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W  miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sOb
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (Curriculum Vitae),

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie,

5) kserokopie dyploméw lub innych dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

6) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata, ze nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie karne,

9) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowy ch oraz ustawa
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 1. poz, 530)

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac w kopercie z dopiskiem ,Nabér na wolne
stanowisko urzednicze: Glowny ksiegowy w Powiatowym Zarzadzie Drég w Belchatowie”
w terminie do dnia 27.01.2023 r. do godziny 13°° (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP)
osobiscie w sekretariacie Powiatowego Zarzadu Drég w Belchatowie ul. Lipowa 67 A lub poczta na
adres Powiatowy Zarzad Drég ul. Lipowa 67 A, 97-400 Belchatéw. Os$wiadczenia, CV oraz list
motywacyjny powinny by¢ whasnorecznie podpisane, pod rygorem odrzucenia aplikacji kandydata.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie



umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zostaé ztozone wraz
z thumaczeniem.

Aplikacje, ktore wptyna do Powiatowego Zarzadu Drog w Betchatowie po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

8. Dodatkowe informacje:

1) Kandydaci, ktorzy spetniaja wymagania formalne wskazane powyzej jako niezbedne i ztoza komplet
dokumentow to potwierdzajacych i wymaganych w niniejszym naborze zostana dopuszczeni do
kolejnego etapu, tj. rozmowy kwalifikacyjnej. O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej zostana powiadomieni telefonicznie lub mailowo.

2) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Powiatowego Zarzadu Drog w Betchatowie https://powiatbelchatowski-pzd-bip2.alfatv.pl, na
stronie internetowe;j Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
https://spbelchatow.bip.gov.pl oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog w Betchatowie przy
ul. Lipowej 67A.

3) Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostal wytoniony w wyniku przeprowadzonej procedury
naboru sg dotaczone do jego akt osobowych.

4) Po =zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow beda
przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

9. Klauzula informacyjna:

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
zwanego dalej ,,RODO”, Powiatowy Zarzad Drog w Belchatowie informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zarzad Drog w Belchatowie
z siedziba przy ul. Lipowej 67A, 97-400 Belchatow.

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iodo@pzd.powiat-belchatowski.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu przeprowadzenia procedury naboru na
wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze w zakresie okreslonym
w art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) ze zm. i na
podstawie art.6 ust.1 lit. a) i ¢) oraz art.9 ust.2 lit. a) 1 b) RODO.

4) Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO), ich sprostowania
(art. 16 RODO) oraz do ograniczenia przetwarzania na warunkach okreslonych w art. 18 ust. 1 RODO.
5) Ma Pani/Pan prawo do usuniecia danych (art. 17 RODO), jednak skorzystanie z tego prawa bedzie
réwnoznaczne z rezygnacjg z uczestnictwa w naborze.

6) Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 miesigcy od dnia zatrudnienia kandydata
wytonionego w procedurze naboru, a w przypadku niewylonienia kandydata beda przechowywane przez
okres 3 miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wyniku naboru w zwiazku z art. 15 ust. 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.z 2022 r. poz. 530).

7) Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog w Belchatowie
Adam Rogozinski
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