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§1

1. Sprzet informatyczny powinien by¢ uzytkowany wytacznie w celach stuzbowych. Na
stanowiskach pracy moze by¢ wykorzystane wylacznie oprogramowanie legalne oraz
zawierajgce dane niezbedne do wykonywania zadan stuzbowych

2. Instalacje oprogramowania na stanowiskach pracy w Samodzielnym Publicznym Zespole
Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie dokonywane sg z nosnikdw znajdujacych sie
w zasobach ww. jednostki przez upowaznione osoby. Zabrania si¢ nieuprawnionego
instalowania  oprogramowania, zwlaszcza oprogramowania ktérego jednostka
organizacyjna nie ma prawa uzywa¢ np. z powodu braku wymaganych licencji.
W  przypadku kontroli odpowiedniej jednostki kontrolujacej oraz wykrycia
nieprawidlowosci zwigzanej z zainstalowanym przez pracownika programem bez licencji
Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie ma
prawo obcigzy¢ pracownika (zgodnie z Art. 114. Kodeksu pracy) odszkodowaniem
finansowym w wysoko$ci wyrzadzonej szkody.

3. Zabrania si¢ dokonywania nieuprawnionych zmian w systemach informatycznych lub
informacji w nich przetwarzanych przez uzytkownika.

4, Zabrania si¢ wykorzystania komputera, a w szczegdlnosci sieci Internet i poczty

elektronicznej do celéw innych niz stuzbowe, a w szczegolnosci:

i

Powszechnie uznanych za szkodliwe, niewlasciwe, niemoralne lub nielegalne;
4 Sciggania z Internetu i rozsylania przy pomocy poczty elektronicznej informacji

niezwigzanych z realizowanymi zadaniami shuzbowymi;

e

Nieprzestrzegania praw autorskich w stosunku do materiatéw zamieszczonych w sieci;

4+ Nagminnego, dlugotrwatego i nieuzasadnionego przegladania stron internetowych, chyba
ze stanowisko pracy wigze si¢ z konieczno$cia statego przebywania w sieci Internet.

5. Zabrania si¢ wprowadzania nieuprawnionych zmian w zatwierdzonej konfiguracji
bazowej, stosowania nielegalnego oprogramowania, nieupowaznionego logowania si¢
poza nominalnymi godzinami pracy (chyba, ze pracownik posiada zgod¢ na inny czas
pracy), prob dostgpu do plikow i folderéw do ktorych uzytkownik nie ma dostepu.

6. Zabrania si¢ nieuprawnionego pozyskiwania informacji o zasobach informatycznych
i §rodkach ich ochrony.

7. Zabrania si¢ korzystania z komunikatorow internetowych (chyba, ze pracownik posiada

zgode Dyrektora lub Administratora Systemu Informatycznego - ASI).
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8. Zabrania si¢ wylgczania lub wstrzymywania funkcjonowania oprogramowania
antywirusowego i monitorujgcego komputer.

9. Zabrania si¢ instalowania oraz podiaczania nosnikéw danych (ptyt CD, DVD, dyskietek,
pendrive’ow, aparatow cyfrowych, telefonéw — smartfon’6w, kart pamieci itd.)
niestanowigcych wlasnosci jednostki organizacyjne;j.

10. Dodatkowe nosniki przeno$ne moga by¢ uzytkowane na pisemny wniosek (wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do Regulaminu) zaakceptowany przez Dyrektora oraz
Kierownika Dziatu Informatyki/lub Administratora System6w Informatycznych.

11. Zabrania si¢ ingerowania w sprz¢t komputerowy (w tym otwierania, pokazywania danych)
znajdujacy si¢ w jednostce organizacyjnej osobom nieupowaznionym.

12. Za zainstalowanie oprogramowania na serwerach Samodzielnego Publicznego Zespotu
Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie odpowiada Dzial Informatyki.

13. Dodatkowe, legalne oprogramowanie moze by¢ zainstalowane na pisemny wniosek (wg
wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu) zaakceptowany przez Dyrektora oraz

Kierownika Dzialu Informatyki/lub Administratora Systemow Informatycznych.

§2

1. Uzytkowanie komputera, a takze Internetu w SPZOZ jest monitorowane. Wszelkie
nieprzestrzeganie przepisow i ustalen w przedmiotowym zakresie stanowi¢ bedzie
powazne naruszenie obowigzkéw stuzbowych oraz dyscypliny pracy.

2. SPZOZ w Krasnymstawie prowadzi dostep do zewnetrznych medycznych baz danych dla
pracownikow szpitala. Baza wiedzy medycznej, a takze dostep do systemow medycznych
znajduje si¢ na stronie internetowej szpitala, (www.spzozkrasnystaw.pl zaktadka: Panel
Personelu Szpitala, a takze na stronie wewngtrznej Szpitala - intranet), szczegétowy wykaz
znajduje si¢ w zalgczniku nr 4 do Regulaminu.

3. Podejmowanie nieuprawnionych dzialan mogacych obnizyé poziom bezpieczenstwa
infrastruktury teleinformatycznej jednostki organizacyjnej, wynikajacej z niezastosowania
si¢ do regul, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie, bedzie uznane za dzialanie na
szkod¢ jednostki organizacyjne, jak rowniez stanowi¢ bedzie naruszenie obowiazkow
pracowniczych i moze by¢ przyczyng pociggnigcia do odpowiedzialnosci stuzbowej lub

karne;.

§3
L. ]
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1. Administrator Systeméw Informatycznych lub firma zewngtrzna moze prowadzi¢ kontrole
legalno$ci oprogramowania oraz monitorowa¢ wykorzystywanie komputeréw w zakresie
pomiaru iloSciowego i1 jakosciowego pracy. Do kontroli i monitorowania moga byé
wykorzystywane programy kontrolne. Kontrola nie obejmuje tresci wiadomosci
prywatnych pracownikéw, hasel dostepu oraz innych danych prywatnych, stanowigcych
dobra osobiste pracownika.

2. Kontrole przeprowadza si¢ og6lnie oraz doraznie na wybranych stanowiskach.

3. Z przeprowadzonych kontroli Administrator Systeméw Informatycznych lub firma
zewngtrza  sporzadzaja raporty, ktére przedktadane sa Dyrektorowi SPZOZ
w Krasnymstawie. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci podczas kontroli doraznej
Administrator Systemow Informatycznych obowigzany jest do natychmiastowego

poinformowania o tym fakcie Dyrektora.

§4

1. Wszyscy pracownicy przyjmuja do wiadomosci oraz stosowania powyzsze ustalenia.

2. Regulamin uzytkowania sprze¢tu informatycznego oraz oprogramowania komputerowego
w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie, dostepny jest
na stronie internetowej szpitala w zaktadce: Panel Personelu Szpitala, w Dziale Kadr,
a takze w Dziale Informatyki.

3. Stosowne o$wiadczenie sporzadzane jest na piSmie wg wzoru, stanowigcego zalgcznik nr 1
do Regulaminu.

4. O$wiadczenie wpinane jest do akt osobowych pracownika.

5. Nadzér nad wykonywaniem przepisow regulaminu sprawuje Kierownik Dzialu

Informatyki, a takze Administrator Systemow Informatycznych.

§5

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KTEPRPON WNT‘(
%I 'uh inform a

Krasnystaw, dnia 06.07.2021r.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Komérka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze przyjalem/przyjelam do wiadomosci i stosowania przepisy Regulaminu
uzytkowania sprzgtu informatycznego oraz oprogramowania komputerowego w SPZOZ

w Krasnymstawie z dnia 06.07.2021r.

Krasnystaw, dnfa......ccoocooviiiiiiiiiiiiiiiiiiis e
Podpis sktadajacego o$wiadczenie
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Komorka organizacyjna

WNIOSEK

Wnioskuje o wyrazenie zgody na zainstalowanie legalnego oprogramowania o nazwie:

.....................................................................................................................

na moim stanowisku komputerowym —nr PC: .....................

Uzasadnienie:

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Ww. oprogramowanie po uzyskaniu zgody Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki
Zdrowotnej w Krasnymstawie oraz Kierownika Dziatu Informatyki/lub Administratora Systemow

Informatycznych zostanie zainstalowane przez pracownikdéw Dziatu Informatyki.

Krasnystaw, Aiia. ....c..ccvmmmmmenmommnersss sesssieiasiesiad s st i3l S e nin s daipe
Podpis skfadajacego o§wiadczenie

Wyrazam zgod¢/Nie wyrazam zgody*

Data i podpis Data i podpis
Kierownika Dziatu Informatyki/ Dyrektora SPZ0OZ w Krasnymstawie
lub Administratora Systemow Informatycznych

*niepotrzebne skreslié
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Komoérka organizacyjna

WNIOSEK

Whioskuje o wyrazenie zgody na korzystanie z nosnika przeno$nego (pendrive/dysk USB)

P 11115 (o AR 114 13 S — 51576115 =1 RO ———
SZYITOWANY MELOda: ..ottt i e S
na moim stanowisku komputerowym —nr PC: .....................

Uzasadnienie:

Krasnystaw, dnia.......c.ccoociiiiiiiiiiiiiiiiies e

Podpis skladajacego o§wiadczenie

Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody*

Data i podpis Data i podpis
Kierownika Dziatlu Informatyki/ Dyrektora SPZOZ w Krasnymstawie
lub Administratora Systeméw Informatycznych

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

Baza wiedzy medycznej
w Samodzielnym Publicznym Zespole
Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie

Strony organizacji:
http://who.int/en/
https://www.gov.pl/web/zdrowie
http://nfz.gov.pl/
http://mz.gov.pl/

Portale medyczne:
http://mediweb.pl
http://www.zdrowiemed.pl/
http://zdrowie.onet.pl/
http://www.mp.pl/
http://mediclub.pl/
http://esculap.pl/

Bazy informacji medveznvch:
https://medlineplus.gov/
http://clinicaltrials.com/
http://www.medline.com/
http://cochranelibrary.com/
http://gbl.waw.pl/
http://www.proquest.com/products-
services/pq_medical _library.html

Stowniki medyczne on-line:
https://www.cancer.gov/dictionary/

http://www.medterms.com/script/main/alp

haidx.asp?p=a_dict
http://rarediseases.info.nih.gov/

Strony WWW bibliotek medycznych:

http://gbl.waw.pl/
http://bg.umed.lodz.pl/
http://bg.umed.wroc.pl/

Serwisy ogélnomedyczne:
http://hms.harvard.edu/
http://hon.ch/home.html
http://medscape.com/
http://guideline.gov/
https://www.heart.org/
https://www.genome.gov/

Ciekawe polskie strony:
http://ptbb.pl/
http://tip.org.pl/
http://podyplomie.pl/
http://tchp.pl/
http://ptneuro.pl/
http://ptendo.org.pl/
http://1odz.ptkardio.pl/
http://ptp.edu.pl/
http://cukrzyca.info.pl/
http://mp.pl/
https://www.pfm.pl/
http://www.doctormed.pl/
http://www.ilekarze.pl/
http://nfz-lublin.pl/

Elektroniczna baza informacji

prawnej:
https://www.lex.pl/
(Nalezy wej$¢ w logowanie)

http://isap.sejm.gov.pl/

Dostep realizowany jest poprzez komputery w okreslonych miejscach jednostki i znajduje si¢ na stronie
internetowe;j szpitala, (www.spzozkrasnystaw.pl zakladka: Panel Personelu Szpitala, a takze w Intranecie).

Krasnystaw, dnia 06.07.2021r.
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Zarzadzenie Nr DN-0132/57/2021
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej
w Krasnymstawie
Z dnia 06.07.2021r.
w sprawie wprowadzenia
Regulaminu uzytkowania sprzetu informatycznego

oraz oprogramowania komputerowego

w Samodzielnym Publicznym Zespole

Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie

Na podstawie § 31 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego SPZOZ w Krasnymstawie
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania sprzetu informatycznego oraz
oprogramowania komputerowego w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotne;j
w Krasnymstawie stanowiacy zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Kierownicy komoérek organizacyjnych zapoznaja podleglych pracownikéw z trescia
Regulaminu.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr DN — 0132/44/2013 Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Krasnymstawie z dnia 06.08.2013r. w sprawie ustalenia
Regulaminu uzytkowania sprz¢tu informatycznego oraz oprogramowania komputerowego w
SPZOZ w Krasnymstawie.

§4 /

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 06 lipca 2021 roku.
DYREKTOR

Samadgiciners Fublicznego
Zespoty/Dricki[Cdbasotne]
runvz*gi.i".,‘ q
4 4 t
Anarzej Jariebowski
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