PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH
W PUBLICZNEJ SZKOLE IM. BAJKOPISARZY SWIATA W LESZNOWOLI

WSTEP

W obecnych czasach dzieci naraZone sg na réZnorodne przejawy

demoralizacji. Do najczesSciej spotykanych zaliczamy: narkomanie i alkoholizm.
Moze sie zdarzyC réwniez tak, Ze na terenie szkoty dojdzie do sytuacji w ktorej
bezpoSrednio zagroZzone bedzie zdrowie, lub Zycie ucznidw.

Obowigzkiem pracownikéw szkoty jest odpowiednia reakcja na kazdy
przejaw demoralizacji. Wtasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy,
dyrektora oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogg w
istotnym stopniu zwi€kszyC skutecznoS¢ oddziatywan. Bardzo wazne jest
umiejetne, w petni profesjonalne przeprowadzenie interwencji z zachowaniem
wszelkich praw zaréwno dzieci uczestniczgcych w zdarzeniu, jak i ich rodzicéw.

W zalezno$Sci od okoliczno$ci zdarzenh, kategorii popetnionego czynu oraz
wieku sprawcow — postepowanie wobec ucznia bedzie rézne.

W razie potrzeby nalezy takZze powiadomi¢ odpowiednie instytucje.

Cele procedur:
e usprawnienie i zwiekszenie skutecznoSci oddziatywan wychowawczych
szkoty w sytuacjach trudnych;
e wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych);
e zapobieganie powtarzaniu sie€ zachowan niepozgdanych poprzez
wskazanie dziatan profilaktycznych;

e wypracowanie metod wspétpracy ze Srodowiskiem rodzinnym ucznia.



Warunki konieczne do stosowania procedur

Wiasciwe postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo
wymaga dobrego rozpoznania problemu, zdarzenia, petnej wiedzy na
temat ucznia i jego rodziny, rozpoznania motywodw postepowania i
zastosowania odpowiedniej procedury postepowania. Nauczyciele i
wychowawcy mogg wspieracC si€ pomocg, nadzoru pedagogicznego,
Policji, Sgdu ds. Rodziny i Nieletnich, poradni specjalistycznych.
SkutecznoS$c¢ zastosowania procedur wymaga dobrej wspotpracy ze
Srodowiskiem rodzinnym ucznia.

Metody, ktdrymi moZna to 0siggnacg, to:

e zebrania klasowe;

e konsultacje z instytucjami specjalistycznymi MOPS, Policja, PPP;

e spotkania indywidualne z wychowawcg;

e spotkania typu wychowawca- rodzic, ktére mozna poszerzy¢ w
zaleznoSci od sytuacji o dyrektora, nauczyciela uczgcego, psycholog,
pedagog;

® zapis w mobidzienniku ( uwagi );

® wezwania listowne i telefoniczne;

e udziat rodzicow w imprezach szkolnych;

e udziat rodzicow w dziataniach wychowawczych szkoty.

I. Procedury postepowania w przypadku spéznienia na lekcje.

1. Interwencja wychowawcy po przeanalizowaniu zapiséw w

mobidzienniku:

® rozmowa wychowawcy z uczniem w celu rozpoznania przyczyn



spdzniania sig;
e poinformowanie rodzicéw ucznia o fakcie spdznien i rozpoznane;j

przyczynie.

2. Ustalenie z rodzicami i uczniem dziatan eliminujgcych dalsze spdZnienia z
uwzglednieniem ich przyczyny.

3. Przeprowadzenie lekcji na temat :
e punktualnosci jako pozgdanej cechy osobowoSci;
e zasad prawidlowego wspotzycia w grupie;

® szacunku dla innych.

Il. Procedury postepowania w sytuacji posiadania przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoty.

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu ( jesli
uczeh odmawia oddania przedmiotu zabronionego, nalezy go
poinformowac, Ze ma taki obowigzek, w przypadku dalszej odmowy:
konsekwencje za ztamanie regulaminu szkoty zgodnie ze statutem ).

2. Powiadomienie obojga rodzicéw, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sgdowego ( jeSli uczen jest pod jego opiekq ), policji, jeSli
wymaga tego sytuacja.

3. Obnizenie oceny z zachowania.

lll. Procedury postepowania w przypadku ucieczki z pojedynczych lekc;ji.

1. Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem celem ustalenia przyczyn ucieczek.

2. Zawiadomi¢ rodzicdw ucznia o ucieczkach.



3. Przeprowadzi€ rozmowe: uczen- rodzic— wychowawca i ustali€
warunki wspotpracy.

4. ZobowigzaC ucznia do zaliczenia materiatu, na ktérym byt nieobecny

5. SporzgdziC liste ucznidw notorycznie uciekajgcych z pojedynczych

lekcji i uaktualnia€ jg raz w semestrze (wychowawcy klas)

IV. Procedury postepowania w przypadku z wagarujacego ucznia.

1. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia wychowawca
telefonicznie powiadamia o tym rodzicow/opiekundw ucznia, w celu
ustalenia przyczyny.

2. W przypadku, gdy rodzic zapomniat o usprawiedliwieniu, wychowawca
na wniosek rodzica usprawiedliwia nieobecnosS¢ ucznia, zgodnie z
przyjetymi w szkole zasadami usprawiedliwiania.

Gdy okaze sie, Ze rodzic nie wiedziat o nieobecnoSci ucznia, wychowawca
pozostawia w mobidzienniku nieusprawiedliwiong nieobecnosc.

3. W przypadku powtarzajgcej si€ nieusprawiedliwionej nieobecnosci
ucznia wychowawca powiadamia dyrektora szkoty.

4. W przypadku stwierdzenia wagarow ucznia wychowawca informuje go
o konsekwencjach, jesli nieobecnoSci bedg sie powtarzaty.

5. Uwaga! W kazdym przypadku wagaréw wychowawca zawsze
przeprowadza rozmowe ostrzegawczg z uczniem i sporzgdza notatke
stuzbowa.

6. W przypadku, gdy brak mozliwoS$ci ustalenia przyczyn nieobecnoSci
ucznia w szkole trwajgcej dtuzej niz tydzien (brak kontaktu zdomem

rodzinnym), zostaje wystane pisemne zawiadomienie



do rodzicéw/opiekundw. Informuje sie w nim o przedtuzajgcej sie

nieobecnosci ucznia w szkole, a wiec nierealizowaniu przez niego obowigzku

szkolnego lub obowigzku nauki i wyznacza termin ich stawienia sie w szkole.

7.

Dyrektor w obecnos$ci wychowawcy omawia z rodzicami/opiekunami
wagarujgcego ucznia konsekwencje, jakie im grozg oraz
konsekwencje, jakie grozg uczniowi w przypadku dalszej
nieusprawiedliwionej nieobecnoSci.

W przypadku dalszych nieobecnos$ci wychowawca stosuje wobec

ucznia kary przewidziane w statucie szkoty.

V. Procedury postepowania w przypadku uzywania wulgaryzméw wobec

rowiesnikéw, agresja stowna.

6.
7.

. Przekazanie informacji wychowawcy klasy o zaistniatym zdarzeniu:

bezpoSrednio.

zapis w mobidzienniku ( uwagi)

. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajScia, okreSlenie przyczyn i

skutkow.

. Powiadomienie rodzicow o zaistniatej sytuacji.

Upomnienie, zapis w mobidzienniku.

. Rozmowa wychowawcy z uczniem, jego rodzicem, w obecnoSci

pedagoga, dyrektora.
Przeproszenie si€ uczestnikdw zajScia.

Przygotowanie przez ucznia lekcji wychowawczej nt. kultury jezyka itp.

VI. Procedury postepowania w sytuacji udziatu uczniow w béjkach.

1. Interwencja bezposSrednia :

rozdzielenie bijacych;



udzielenie pomocy medycznej poszkodowanym ( jeSli jest taka

potrzeba ).

. Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcy klasy:

e posrednio poprzez wpis do zeszytu uwag klasy.

. Interwencja wychowawcy:

® rozmowa wychowawcy z uczniami — ustalenie powodu bojki;

e wystuchanie wszystkich oséb biorgcych udziat w bdjce, a takze
Swiadkdéw zdarzenia;

e poinformowanie o wydarzeniu rodzicéw biorgcych udziat w béjce.

Poinformowanie o zdarzeniu dyrektora.

Ustalenie kary dla uczestnikdw w porozumieniu z rodzicami,

dyrektorem i pedagogiem.

. Rozmowa wychowawcy, rodzica i ucznia — uczestnika bojki —

zobowigzanie do podj€ecia terapii radzenia sobie z agresj3g.

6. Rozmowa z pedagogiem, psychologiem szkolnym.

7. W klasach, gdzie wystgpit fakt béjki przeprowadzenie lekcji na temat:
o radzenia sobie z agresjg, dlaczego przyzwalamy na agresje —syndrom
Swiadka.

VII. Procedury postepowania w przypadku palenia papierosow w szkole.

1. Poinformowanie wychowawcy klasy o fakcie palenia papierosow przez

ucznia

e bezposrednio;

e posrednio poprzez wpis do mobidziennika.

2. Interwencja wychowawcy:



® rozmowa z uczniem- uSwiadomienie mu, Ze wybrat najgorszy sposdéb
radzenia sobie z problemami;
® powiadomienie rodzicow.
3. Zlecenie uczniowi przygotowania materiatow o szkodliwoSci palenia oraz
zaprezentowanie ich na forum klasy podczas lekcji wychowawcze;.
4. Nakaz posprzgtania miejsca, gdzie palone byly papierosy.
5. Poinformowanie dyrektora szkoty .
6. Prowadzenie dziatah profilaktycznych :
® pogadanki na lekcjach wychowawczych na temat :
- radzenia sobie z napieciem emocjonalnym,
- sposobu radzenia sobie ze stresem,
- propagowania zdrowego stylu zycia,
-.pomocy w rozwigzywaniu trudnych sytuacji zyciowych,
- trudno$ci pozbycia sie natogu.

7. Prowadzenie na terenie szkoty akcji propagujgcych zdrowy styl Zycia.

VIII. Procedury postepowania w przypadku picia lub przebywania w szkole po

spozyciu alkoholu

1. Przekazanie informacji dyrektorowi, wychowawcy, pedagog o fakcie picia
alkoholu bgdz podejrzenia, Ze uczen jest pod wptywem alkoholu.

2. Odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczehstwa nie
pozostawianie go samego.

3. Wzywanie lekarza z pogotowia ratunkowego w celu stwierdzenia stanu
trzezwoSci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadomienie rodzicéw (opiekundw, wychowawcdéw) o sytuacji i

koniecznoSci osobistego odbioru dziecka ze szkoty.



5. Gdy rodzice /opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty i wychowawca.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia
bedgcego pod wptywem alkoholu — odmawiajg przyjsScia do szkoty, a jest
on agresywny, bgdZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

7. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie pod
wptywem alkoholu na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu
rodzinnego.

8. Przygotowanie przez ucznia lekcji wychowawczej na temat szkodliwoSci

alkoholu.

IX. Procedury postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

1. Sytuacja, gdy uczen zostanie ztapany na ,,gorgcym uczynku”

® niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty, wychowawcy, ustalenie
okolicznosci czynu, Swiadkdéw;

e przekazanie sprawcy ( o ile jest on znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke;

e powiadomienie rodzicow ucznia — sprawcy i wezwanie ich do szkoty;

® niezwloczne powiadomienie przez dyrektora policji, gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem

szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana;



® zabezpieczenie ewentualnych dowoddw przestepstwa, lub

przedmiotow pochodzgcych z przestepstwa i przekazanie ich policji;

2. Sytuacja, gdy nauczycielowi zostat zgtoszony fakt kradziezy

niezwtoczne powiadomienie wychowawcy;
ustalenie okolicznoS$ci czynu i ewentualnych Swiadkow zdarzenia;
w zalezno$ci od sytuacji powiadomienie policji;

zabezpieczenie dowodow przestepstwa;

3. Postepowanie wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg

jezeli uczen doznat obrazen ciata — udzielenie pierwszej pomocy,
wezwanie lekarza;

powiadomienie dyrektora szkoty, wychowawcy;

wezwanie policji, jeSli istnieje koniecznoS$¢ zabezpieczenia Sladéw
przestepstwa;

powiadomienie rodzicow ucznia;

ustalenie okolicznoSci i ewentualnych Swiadkéw zdarzenia;
udzielenie pomocy psychologicznej bgdz zobowigzanie rodzicéw

do udania sie do specjalisty.

W kazdym przypadku wychowawca powiadamia na zebraniu rodzicéw o

zaistniatej sytuacji. Na godzinie wychowawczej przeprowadza rozmowy z

uczniami, pogadanki na temat kradziezy, przestepstwa. Zorganizowanie

spotkania z policjantem.

X. Procedury postepowania w przypadku aktéw wandalizmu.

1. Poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty i wychowawcy klasy.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

® rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przyczyn zachowania;



e wezwanie do szkoty rodzicow ucznia;
e poinformowanie rodzicéw i uczniow o konsekwencjach wandalizmu
(materialnych i spotecznych, obniZonej oceny z zachowania)
3. Ustalenie wspdlnie z rodzicami i uczniem sposobu naprawienia
wyrzgdzonych szkdd lub uiszczenie optaty za ich naprawe.
4. Zobowigzanie rodzica i ucznia do podjecia pracy nad eliminacjg
wandalizmu z zachowania.
5. Przeprowadzenie lekcji wychowawczej na temat szacunku dla dobra
wspolnego.
W przypadku, gdy brak jest sprawcy: poinformowanie przez dyrektora szkoty
uczniéw klasy, ktéra mogta dokona¢ aktu wandalizmu o koniecznoSci

ujawnienia sprawcy lub zobowigzanie do pokrycia petnego kosztu naprawy.

XI. Procedury postepowania w przypadku klamstwa, oszustwa, fatszowania

dokumentow szkolnych.

1. Ktamstwa, oszustwa
e poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty i wychowawcy klasy;
e konfrontacja z osobami zainteresowanymi;
e wezwanie rodzicéw — informacja o zaistniatym zachowaniu;

2. Falszowanie dokumentéw szkolnych
e poinformowanie o zdarzeniu dyrektora szkoty i wychowawcy klasy
® wezwanie rodzicow do szkoty — informacja o zaistniatym

zachowaniu;

XIl. Procedury postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania,

wywierania presji.



1. Dziatania wobec ofiary:
® rozmowa pedagoga, psychologa szkolnego z ofiarg w celu
udzielenia wsparcia;
e poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i
wychowawce klasy;
® wezwanie rodzicéw dziecka- ofiary w celu nawigzania wspétpracy;
e otoczenie ucznia we wspotpracy z wychowawcg szczegdlng opieka.
2. Dziatania wobec sprawcy:
e rozmowa wychowawcy w celu uSwiadomienia konsekwencji
prawnych, spotecznych i psychologicznych zaistniatego czynu;
® wezwanie rodzicoéw dziecka- sprawcy- poinformowanie ich o
zaistniatym fakcie;

e podjecie proby nawigzania wspotpracy w resocjalizacji ucznia;

e podjecie przez ucznia dziatan spotecznie akceptowalnych na rzecz
Srodowiska szkolnego lub spoteczno$ci lokalnej;

e stata obserwacja zachowania si€ ucznia;

e w przypadku braku wspétpracy rodzicéw sprawcy i ucznia ze szkotg

oraz powtdrzenia czynu poinformowanie policji .

XIll. Procedury postepowania w przypadku atakow w stosunku do nauczycieli

(agresja stowna, wulgaryzmy).



1. Powiadomienie dyrektora szkoty , wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego o zaistniatym fakcie agres;ji.

2. Powiadomienie rodzicOdw ucznia — sprawcy o zachowaniu dziecka.

3. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych Swiadkow zdarzenia.

4. Rozmowa uczen —rodzic — nauczyciel — dyrektor celem ustalenia
przyczyny takiego zachowania, sposobu naprawienia relacji z
nauczycielem, uSwiadomienie koniecznosci pracy nad zmiang
zachowania ucznia.

5. Przeproszenie nauczyciela przez ucznia.

6. Zlecenie uczniowi prac dodatkowych np. opracowanie referatu ,kultura

jezyka” oraz wygtoszenie go na forum klasy.

XIV. Procedury postepowania w przypadku agresji fizycznej w stosunku do

nauczycieli.

1. Poinformowanie o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty, wychowawcy klasy
i pedagoga szkolnego.

2. Wezwanie do szkoty rodzicow ucznia — agresora (natychmiastowe
stawiennictwo).

3. JeSli doszto do uszkodzenia ciata nauczyciela:
® udzielenie pomocy medycznej;
e zabezpieczenie dowoddéw przestepstwa i Swiadkéw zdarzenia,

powiadomienie policji

4. Rozmowa dyrektora szkoty, wychowawcy, pedagoga szkolnego i rodzicéw
ucznia dotyczgca dalszego pobytu ucznia (sugerowana zmiana szkoty,
zobowigzanie ucznia do podjecia terapii radzenia sobie z agresj3).

5. Przeproszenie nauczyciela przez ucznia.



XV. Procedury postepowania w przypadku nietolerancyjnego
zachowania ucznia.
1. Poinformowanie o zaistniate]j sytuacji dyrektora szkoty, wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego.
2. Rozmowa wychowawcy z uczniem w obecno$ci pedagoga szkolnego.
3. Przeprowadzenie w klasie lekcji na temat nietolerancji.
Rzeczowa dyskusja i przetamywanie stereotypdéw w my$leniu pozwolg
uczniom zmierzy€ sie z negatywnymi przekonaniami, fatszywymi
przesgdami i krytycznie spojrze€ na swoje zachowanie.
4. Dyrektor szkoty i rada pedagogiczna zastanawiajg si€ nad skalg zjawiska.
® oceniajg, jakiej grupy lub ktérych uczniow dotyczg akty
nietolerancji;
e zastanawiajg sie nad skutecznoscig dotychczasowych dziatan
wychowawczych;
e opracowujg spéjng polityke przeciwdziatania wszelkim formom

dyskryminacji lub braku szacunku dla innych.

5. Organizowanie zajeC z wychowawcg na temat:

® sposobow rozwigzywania konfliktow;
® asertywnosSci;
e budowania poczucia wiasnej wartoSci, komunikacji

interpersonalnych;

XVI. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia ,ze uczen posiada

przy sobie narkotyki.



Nauczyciel w obecnoSci innej osoby ( dyrektor, wychowawca, pedagog,
itp.) ma prawo zgdac aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat
zawartoS¢ torby szkolnej oraz kieszeni ( we wtasnej odziezy ), ew. innych
przedmiotow budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Nauczycielowi nie wolno ( nie ma prawa ) samodzielnie
wykonacC czynnoSci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynnoS$c¢ zastrzezona wylgcznie dla policji.
. Nauczyciel zachowujgc $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej 0séb niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.
. W przypadku, gdy uczeh na proSbe nauczyciela nie chce przekazaC
substancji ani zawartoSci teczki, szkota wzywa policje, ktéra uruchamia
wiasne procedury.
® 7z przeprowadzonych dziatan zostaje sporzgdzona notatka

stuzbowa, ktérg podpisujg osoby uczestniczgce w podjetych

czynnosciach.
. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
jej zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac jg do
jednostki policji. WczeSniej prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo,
uczen jg nabyt. Z zaistniatego zdarzenia nalezy sporzgdzi€ notatke.
. W przypadku potwierdzenia si€ informacji o posiadaniu przez ucznia
narkotykédw — rozmowa dyrektora i wychowawcy z rodzicami oraz

uczniem.



7. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng
notatke, odnosnie ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

8. Jezeli sprawcg powyzszych zachowan jest uczen, ktéry nie ukonczyt 13
lat, to zachowania te Swiadczg o jego demoralizacji i o tym fakcie szkota

ma obowigzek poinformowac Sgd Rodzinny.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne
jest:
e posiadanie kazdej iloSci Srodkéw odurzajgcych lub substanc;i
psychotropowych;
e wprowadzanie do obrotu Srodkéw odurzajgcych;
e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia
oraz nakfanianie do uzycia;
e wytwarzanie i przetwarzanie Srodkow odurzajgcych;
® inne zachowania karalne to: wymuszenie, rozbéj, kradziez,

Swiadome niszczenie mienia.

OSWIADCZENIE
OsSwiadczam, ze dnia ......................... Zostatem/am wezwany/a przez

pracownikéw szkoty i odebratem/am syna/cérke

co do ktérego/ktdrej zachodzi podejrzenie, iz znajduje sie pod wptywem
alkoholu/Srodkéw psychoaktywnych.

Dziecko (opisaC stan dziecka): .......ccooviiiiiiii i



Podpis rodzica/opiekuna prawnego Podpis osoby

przekazujgcej dziecko

XVII. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest pod

wplywem Srodkéw odurzajgcych.

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry zauwazyt, Ze uczet moze by¢ pod
wptywem Srodkéw odurzajgcych odizolowuje wychowanka.
2. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego.
3. Dyrektor lub pracownik szkoty w sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia
ucznia podejrzanego o zazycie Srodkéw odurzajgcych niezwtocznie
powiadamia pogotowie ratunkowe.
4. Dyrektor szkoty, wychowawca klasy, pedagog szkolny -zawiadamia
rodzicdw (opiekundw prawnych) i zobowigzuje ich do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty:
® rodzice (opiekunowie prawni) muszg podpisaC oSwiadczenie, iz
odbierajg dziecko ze szkoty z powodu podejrzenia, iz znajduje sie ono
pod wptywem Srodkdw psychoaktywnych;

e jezeli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiajg podpisania
oSwiadczenia, dyrektor szkoty wzywa policje, ktérej uczen zostanie

przekazany- do czasu jej przyjazdu pozostaje on w szkole;



e w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicdw (opiekunow
prawnych) zostanie on przekazany do placéwki stuzby zdrowia bgdz
do dyspozycji policji;

e w przypadku, gdy uczen bedacy pod wptywem Srodkéw odurzajgcych
jest agresywny lub w jaki$ inny sposéb swoim zachowaniem narusza
normy Zycia spotecznego, szkota zawiadamia policje.

5. W przypadku niemozliwos$ci skontaktowania si€ z rodzicami dyrektor
szkoty wzywa policje, ktéra decyduje o dalszym postepowaniu wobec
ucznia.

6. W najblizszym czasie po wyzZej wymienionym zdarzeniu- rozmowa
dyrektora szkoty, wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego z rodzicami
ucznia.

7. Rozmowa ucznia z wychowawca.

8. Obnizenie oceny z zachowania.

9. Udziat ucznidw w pogadankach, warsztatach i innych formach
poznawania Srodkéw uzalezniajgcych i konsekwencji ich spozywania,
np.:

e Srodkdéw psychoaktywnych,

e dopalaczy,

e tytoniu,

e alkoholu,

e narkotykdw, napojow energetyzujgcych

XVIIl. Procedury postepowania wobec 0séb obcych znajdujgcych sie na

terenie szkoty.



1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem bgdz pracownikiem szkoty jest
osobg obca.

2. Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdac informacji o celu pobytu osoby
obcej na terenie szkoty.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela
przedmiotowego, nalezy skierowac jg w poblize pokoju nauczycielskiego
i poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy Srddlekcyjnej.

4. W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po odbior
dziecka, powinien on oczekiwacC na koniec zajeC€ na dolnym holu.

5. W innych przypadkach nalezy kierowaC osobe do dyrektora szkoty.

6. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje
sie agresywnie bgdz stwarza zagrozenie dla oséb przebywajgcych w
szkole, nalezy podjg¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy
odmowie wyjScia nalezy wezwa¢ pomoc. O sytuacji niezwtocznie

powinna zosta€ poinformowana dyrekcja szkoty.

XIX. Procedury postepowania wobec rodzicow lub opiekunéw zgtaszajgcych

sie po odbidr dzieci w stanie nietrzezwym.

1. 1.W Zzadnym wypadku nie nalezy powierzaC opieki nad dzieckiem osobie
znajdujgcej sie pod wptywem alkoholu.

2. O podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po odbidr dziecka
znajduje sie w stanie nietrzezwym nalezy bezzwtocznie powiadomi¢
wychowawce klasy lub dyrektora.

3. Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opusSciC teren szkoty i

wzywa innego opiekuna dziecka.



4. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania
dziecka twierdzgc, Ze nie znajduje sie pod wptywem alkoholu — musi to
udowodniC (poddac sie dobrowolnie badaniu alkomatem przez policje).

5. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikdw szkoty, a ponadto nie
mozna skontaktowac si€ z innym opiekunem dziecka, powiadomione
zostajg odpowiednie instytucje uprawnione do opieki nad dzieckiem w

w/w sytuacji.

XX. Procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji o

podtozeniu materiatu wybuchowego.

1. Odbierajgcy zgtoszenie o podtozeniu materiatu wybuchowego
zobowigzany jest uzyskaC jak najwiecej informacji i odnotowac czas
rozmowy.

2. O otrzymanej informacji niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje odpowiednie stuzby oraz w porozumieniu z
nimi zarzgdza ewakuacje (sygnat alarmowy) wedtug planu:

° wyprowadzenie wszystkich dzieci oraz pracownikow szkoty;
° wyniesienie i zabezpieczenie laptopow.
4. Dalsze dziatania odbywajg sie wedtug instrukcji przybytych stuzb.
5. Cafte zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki

stuzbowej.

XXI. Procedury postepowania w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze

dziecko moze by¢ krzywdzone w domu.

1. Diagnozuje Srodowisko rodzinne ucznia.



2. Zgtasza problem dyrektorowi szkoty.

3. Dyrektor szkoty wraz z wychowawcg przeprowadzajg rozmowe z
rodzicem dotyczgca zmiany metod postepowania; konsekwencji

prawnych i skutkéw emocjonalnych dla dziecka.

4. W przypadku koniecznoSci specjalistycznej pomocy szkota kieruje

rodzine na terapie do Osrodka Interwencji Kryzysowej;

5. Jezeli postepowanie rodzicow wobec dziecka nie zmienia sie lub
wychowawca upewni si€, Ze jest ono ofiarg przemocy domowe;j
(widoczne obrazenia i rozmowa z dzieckiem): niezwtocznie zgtasza

problem dyrektorowi szkoty, pedagog i psycholog.

6. Po zapoznaniu si€ z okolicznoSciami dyrektor podejmuje decyzje o

dalszych czynnoSciach:
° zgtasza sprawe dzielnicowemu;

° sporzgdza wniosek do Sgdu Rodzinnego i Nieletnich o interwencje w
rodzinie i ewentualnie o zabezpieczenie miejsca pobytu dziecka na czas trwania

postepowania sgdowego;
° informuje MOPS , jezeli rodzina korzysta z pomocy;

° proponuje rodzicom udziat w programie terapeutycznym prowadzonym

przez OSrodek Interwencji Kryzysowe;.

XXII. Procedury postepowania w przypadku nieobecnosci rodzicéw
ucznia.

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajgcy miejsce
zamieszkania powinni poinformowac dyrekcje szkoty o osobie, ktorej
powierzajg petnienie opieki nad dzieckiem.



2. Wychowawca klasy, ktéry otrzymat informacje o nieobecnosci rodzicéw
lub prawnych opiekunéw ucznia zobowigzany jest przekazac€ jg dyrekc;ji
szkoty.

3. Dyrekcja szkoty zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby
dorostej do Komendy Powiatowej Policji.

XXIII. Procedury postepowania w przypadku préby samobdjczej lub
samookaleczenia na terenie szkoly.

1. W przypadku uzyskania informacji, Ze uczert ma mysli samobojcze, podjat
probe samobdjczg, bgdz samookaleczenia nauczyciel powinien
powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty, wicedyrektora, pedagoga,
psychologa oraz wychowawce.

2. Odizolowa¢ ucznia od klasy, pamietajgc, aby nie zostawiaC go samego.

3. Udzieli¢ pomocy przedmedycznej, gdy uczen swoim zachowaniem i
stanem zdrowia stwarza zagrozenia dla swojego Zycia.

4. W razie potrzeby nalezy wezwaC pogotowie.

5. Niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/ opiekundw prawnych o zaistniatej
sytuacji oraz wezwac ich do szkoty.

6. Rodzice/ prawni opiekunowie sg informowani o koniecznoSci objecia
dziecka opiekg specjalistyczng: lekarz psychiatra dzieci€cy, psycholog.

7. Rodzice/ opiekunowie prawni podpisujg informacje, Ze zostali
poinformowani o zaistniatej sytuacji oraz o koniecznoSci objecia dziecka
opiekg specjalistycznag.

8. Uczen zostaje objety pomocg psychologiczno- pedagogiczng na terenie
szkoty: ustalenie systematycznych spotkan ucznia z
psychologiem/psychologiem szkolnym w celu monitorowania nastroju i
ryzyka zagrozenia autodestrukcyjnego.

9. Wychowawca jest w kontakcie z rodzicami/ opiekunami prawnymi czy
podjeli dziatania po interwencji.

10. Gdy istnieje realna obawa, iz rodzice dziecka zaniechajg lub nie podejmg
dziatan majgcych na celu poprawe jakoSci zdrowia psychicznego dziecka,
bgdz nie widzg potrzeby konsultacji psychiatrycznej, szkota informuje
odpowiednie placéwki i stuzby ( policje, sgd rodzinny ).



XXIV. Procedury postepowania w sytuacji agresywnego zachowania
pracownika szkoty wobec ucznia ( wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie
lub zabranie mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych ).

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoty

przeprowadza rozmowe€ wyjasniajgcg z osobg podejrzang.

2. W przypadku potwierdzenia si€ zarzutéw — podj€ecie przez dyrektora

szkoty Srodkéw dyscyplinarnych wobec pracownika.

XXV. Procedury postepowania w przypadku zachowania ucznia
uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji ( wulgarne zachowania w stosunku do
rowiesnikow, nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po klasie, brak reakcji na
polecenia nauczyciela ).

1.

2.

XXVI.

Upomnienie stowne.
Woyciszenie sytuacji w klasie.
Powiadomienie wychowawecy klasy ( nagana wychowawcy ).

Powiadomienie rodzicéw/ prawnych opiekunéw oraz ewentualnie
kuratora.

W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy,
powiadomienie dyrekcji szkoty.

Konsekwencje zgodne ze statutem szkoty , np.: nagana dyrekgiji...

Systematyczne spotkania z pedagogiem.

Procedury postepowania w przypadku naruszenia nietykalnoSci

osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly ( agresja stowna, fizyczna,
psychiczna ).

1.

Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji,, rodzicow/ opiekunéw prawnych
oraz ew. kuratora sgdowego.

Powiadomienie policji i sgdu rodzinnego.

Nagana dyrekcji szkoty.



4. Zado$Cuczynienie- praca spoteczna na rzecz szkoty lub inne propozycje
ucznia.

XXVII. Procedury postepowania w przypadku dewastacji mienia szkolnego i
cudzej wlasnosci.

1. Interwencja Swiadka zdarzenia- powstrzymanie sprawcéw.

2. W przypadku braku mozliwoSci ustalenia sprawcy- rozmowa z wszystkimi
osobami znajdujgcymi sie w miejscu zdarzenia, proSbha sprawcow.

3. Poinformowanie dyrekcje szkoty, wychowawce klasy.
4. Wezwanie rodzicow.
5. Wezwanie policji w sytuacji szczegdlnie duzej szkody.

6. Wyciggniecie konsekwencji materialnych wobec rodzicéw sprawcow lub
odpracowanie szkody.

7. Obnizenie oceny z zachowania.



