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Brzeziny, 04.09.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE W RAMACH PROJEKTU
Centrum Wsparcia Rodziny

W zwigzku z realizacjg projektu nr FELD.07.12-IP.01-0032/23 pn. Centrum Wsparcia Rodziny
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021 - 2027, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Brzezinach zaprasza do skfadania ofert na:

Przeprowadzenie warsztatow arteterapii dla uczestnikéw projektu pn. Centrum Wsparcia
Rodziny

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
95-060 Brzeziny
ul. Konstytucji 3 Maja 3/5

2. Tryb udzielania Zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o ,Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych, ktérych
wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych” wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Brzezinach z dnia 31 grudnia 2020 r., z uwzglednieniem art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zaméwienie wytgczone jest ze stosowania
zasady konkurencyjnosci.

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Zamoéwienie obejmuje przeprowadzenie warsztatow arteterapii dla 10 uczestnikdéw projektu Centrum
Wsparcia Rodziny. Uczestnicy projektu to wychowankowie pieczy zastepczej w wieku od 7 do 17 lat.
taczny wymiar godziny warsztatéw: 12 godzin. Planuje sie 4 spotkania po 3 godziny kazde,
z czestotliwoscig raz w tygodniu, w kolejno nastepujacych po sobie tygodniach, w okresie pazdziernik
2024 - listopad 2024.

Wsparcie realizowane bedzie w Sali warsztatowe] udostepnianej przez Zamawiajgcego, na terenie
powiatu brzezinskiego.

Cel warsztatow: rozwdj zdolnosci manualnych i twérczych, terapia przez sztuke

Warsztaty przeprowadzone beda wg programu zaproponowanego przez Wykonawce,
zaakceptowanego przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zapewnia materiaty dla uczestnikow, dostosowane do tematyki zaje¢ i uzgodnione
z osobg prowadzacq arteterapie.
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4. Forma zatrudnienia

Umowa/ Umowa zlecenia zaréwno w ramach wykonywanej dziatalnosci gospodarczej, jak i w ramach
osobistego swiadczenia ustug.

5. Miejsce realizacji:

Gtéwnym miejscem $wiadczenia ustug jest siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Brzezinach. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztdw zwigzanych z dojazdem Wykonawcy do miejsca
Swiadczenia ustugi.

6. Zasady swiadczenia zaméwienia:

Szczegdtowy harmonogram realizacji warsztatéw arteterapii ustalony zostanie, biorgc pod uwage
dyspozycyjnos$é uczestnikdw. Harmonogram stanowi¢ bedzie zatacznik do Umowy.

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca bedzie dodatkowo zobowigzany do prowadzenia
odpowiedniej dokumentacji projektowej, obejmujgcej m.in. karte udzielanego wsparcia, listy
obecnosci uczestnikdw, karty czasu pracy,

7. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

Oferent lub osoba wskazana przez Oferenta do bezposredniej realizacji zamdwienia musi spetniaé
tacznie ponizsze warunki:
1. posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych
2. posiadac uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
3. posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub podyplomowe pedagogiczne;
4. posiadac aktualne swiadectwo, zaswiadczenia lub certyfikaty potwierdzajgce uprawnienia do
prowadzenia zaje¢ arteterapii;
5. posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia arteterapii,
a w szczegoblnosci powinien w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonywac czynnosci zbiezne z przedmiotem zamowienia, tj. zorganizowac i prowadzi¢ min.
5 warsztatow/ szkolen z zakresu arteterapii.

Ponadto osoba bezposrednio realizujgca ustuge oswiadcza ze:

- niejestinie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest w stosunku

do niej zawieszona ani ograniczona;
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wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo Ilub umysine
przestepstwo skarbowe;

nie figuruje w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym, o ktérym mowa w art. 4
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle

seksualnym (Dz.U. z 2024r. poz. 560), tj.

- Rejestrze z dostepem ograniczonym;

- Rejestrze publicznym;

- Rejestrze osdb, w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15, wydata postanowienie o wpisie
w Rejestrze.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw bedzie dokonana wg. formuty spetnia/nie spetnia na
podstawie zatgczonego do oferty zatgcznika nr 5, tj. wykazu osdb oraz zatgcznika nr 3 wraz z dowodami
potwierdzajgcymi wymagane doswiadczenie oraz oswiadczeniami.

8. Wykluczenie Wykonawcy
W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

1. Wykonawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu lub sg powigzani

osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

. Wykonawcy, ktérzy podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 i 9

ustawy z dnia 13 kwietna 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2024.507 t.j.).

9. Wymagane dokumenty

Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania

Wykaz osdb stanowigcy zatacznik nr 3 wraz z kserokopiami dokumentow poswiadczajgcymi
wyksztatcenie i doswiadczenie w $wiadczeniu ustug arteterapii osoby wskazanej w wykazie.
Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkdw, o ktérych mowa w pkt. 7 zapytania, stanowigcy
zatgcznik nr 2.

W przypadku osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg — kopie
wpisu do rejestru dziatalnosci gospodarcze;.

Oswiadczenie, iz Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo —

Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
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Oswiadczenie, iz Wykonawca nie jest wykluczany na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa narodowego — Zatgcznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna stanowigca zatgcznik nr 6.

10. Opis sposobu przygotowania i sktadania dokumentéw:

Wykonawca sporzadza oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT (jesli dotyczy).
W przypadku rozbieznosci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo za wigzaca
zamawiajgcy uznawacd bedzie warto$¢ podang stownie.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty wyptacane bezposrednio wykonawcy, ale
takze koszty wyptacane na jego rzecz.

Cena podana przez Wykonawce jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianie w okresie jej trwania.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie lub korespondencyjnie,
w zamknietej kopercie, w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Konstytucji 3 Maja
3/5, 95-060 Brzeziny, z dopiskiem: Warsztaty arteterapeutyczne, w terminie do dnia 16
wrzesnia 2024r.do godz. 16:00 (decyduje data wptywu do Osrodka). Aplikacje, ktére wptyna
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Brzezinach po wyzej okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie odsyfa nadestanych dokumentéw aplikacyjnych.

11. Kryteria wyboru oferty:
Cena - 100%
W celu obliczenia ceny i jej pordwnania zamawiajacy oblicza wszelkie koszty, ktédre musi poniesc

w zwigzku z realizacja ptatnosci na rzecz Wykonawcy, w tym wszelkich danin publicznych, ktére musi
uisci¢ w imieniu Wykonawcy jako ptfatnik.

12. Informacje dodatkowe:

1.

Ztozenie jednej wazinej oferty upowaznia Zamawiajgcego do dokonania rozstrzygniecia
postepowania.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej wymienionym terminie, jak réwniez niespetniajace
wymogoéw formalnych, mogg nie by¢ rozpatrywane.

Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostang wybrane, nie bedg powiadamiani.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny bez wytonienia wykonawcy.

13. Obowigzek informacyjny / Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO
- informujemy, jak ponizej:

Dane
Administratora

Danych Osobowych

Powiatowe  Centrum Pomocy Rodzinie w  Brzezinach
reprezentowane przez Dyrektora, ul. Konstytucji 3 Maja 5, 95-060
Brzeziny

Dane Inspektora
Ochrony Danych

Robert  Zuchowski, kontakt za posrednictwem  poczty
elektronicznej adres e-mail: iodo@spotcase.pl z dopiskiem ,,PCPR
Brzeziny” lub pisemnie na adres administratora

Cel i podstawa
prawna
przetwarzania

* przeprowadzenie naboru prowadzenie warsztatow arteterapii,
w ramach projektu Centrum Wsparcia Rodziny, na podstawie
wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
oraz Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych, ktorych
wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130000 zt obowiazujacego w
PCPR Brzeziny, a w przypadku wyboru Panstwa oferty jako
najkorzystniejszej rowniez w celu zawarcia i wykonania umowy
oraz prowadzenia dokumentacji z nig zwiazanej tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit b, c RODO,

* dochodzenia roszczen i praw tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit f
RODO,

* realizacji obowiazkow podatkowych tj. na podstawie art. 6 ust.
1 lit ¢, RODO

* w przypadku przetwarzania danych dla celow nie wynikajacych
z zawartej umowy przetwarzanie danych bedzie mozliwe w
oparciu o udzielong dobrowolnie zgode wskazujaca
kazdy odrebny cel przetwarzania tj. na podstawie art. 6 ust. 1
lit a RODO,

Odbiorcy danych

osobowych

= organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania
publiczne lub dziatajace na zlecenie organéow wtadzy
publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowiazujacego prawa,

* banki (realizacja ptatnosci),

= podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
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przetwarzajace), w szczegolnosci dostawcy ustug technicznych
i organizacyjnych, dostawcy ustug ksiegowych, kadrowych,
prawnych i doradczych,

danych osobowych

Przekazywanie Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski
danych osobowych | Obszar Gospodarczy
poza EOG
Okres Okres przechowywania danych osobowych ksztattowany jest przez:
przechowywania |= Okres wymagany dla archiwizacji dokumentéw dotyczacych

projektu Centrum Wsparcia Rodziny, dofinansowanego w
ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
todzkiego 2021 - 2027, Priorytet FELD.07.00 Fundusze
Europejskie dla zatrudnienia i integracji w todzkiem, Dziatanie
FELD.07.12 Ustugi na rzecz rodziny

Powszechnie obowiazujace przepisy prawa, w tym
w szczegoblnosci: dochodzenie roszczen (okres przedawnienia
roszczen), prowadzenie ksiag rachunkowych i dokumentacji
podatkowej (5 lat od konca roku kalendarzowego, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy), zgodnie =z terminami
archiwizacji  okreslonymi przez ustawy kompetencyjne
i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych,

do czasu wycofania zgody,

Prawa kontrahenta
zwigzane z danymi
osobowymi

prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich
kopii

prawo sprostowania oraz uzupetnienia danych,

prawo do usuniecia danych,

prawo do ograniczenia przetwarzania,

prawo do przenoszenia danych,

prawo whniesienia sprzeciwu,

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody: prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem,

prawo whniesienia skargi do PUODO (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),

Podstawa
obowiazku podania
danych osobowych

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie
na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, podanie danych
osobowych ma charakter dobrowolny,

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa sie w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania
ofertowego, podanie danych jest dobrowolne, ale stanowi
konieczny warunek uczestnictwa w postepowaniu,

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa sie w zwigzku
z wykonaniem umowy lub podjeciem dziatan na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, podanie danych
jest dobrowolne, ale stanowi konieczny warunek umowny dla
nawigzania wspotpracy i ewentualnego zawarcia umowy,

At
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Informacja o W ramach dziatalnosci administrator nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanym | zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem
podejmowaniu profilowania
decyzji i
profilowaniu
Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenia

Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb

1

2

3

4. Zatacznik nr 3 —Klauzula

5. Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powiazan
6

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o braku wykluczen

MM

PUPR
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