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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA USLUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE USLUGI
o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 138g ustawy Pzp

- zgodnie z Dzialem lll, Rozdziatem 6 ustawy Prawo zamoéwieri publicznych

wUstugi w zakresie zdrowia i pomocy spofecznej”

wspoélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa t.6dzkiego
' na lata 2014-2020.

Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia na ustugi
spofeczne z uwzglednieniem obowiazkowych elementéw okreélonych w Dziale Il
Rozdziat 6 ustawy Pzp w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
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Regulamin udzielania zamoéwiern publicznych na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 138g ustawy Pzp

Postanowienia ogdline

§1

Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielania zaméwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdélne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE zwane dalej ,zaméwieniami na ustugi spoteczne”,
jezeli ich wartos¢ jest wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych rébwnowartos¢ 2.
Wykaz ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug wymieniony jest
w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

1. kwoty 750 000 euro netto.

§2
1. liekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawa z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (t.,j. Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm.)

b) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania
zaméwien publicznych na ustugi spoteczne w Powiecie todzkim
Wschodnim — Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie o wartosci
wyzszej niz wyrazona w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro i
wartosci nizszej niz wyrazona w ziotych rownowartosci kwoty 750 000
euro;

c) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Powiat £édzki Wschodni —
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

§3
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1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad: uczciwej konkurencji,
rébwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalno$ci, racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacje zaméwienia, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszego efektu z danych nakfadéw

2. Zamawiajacy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

3. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy
zaniza¢ warto$ci zamoéwienia oraz wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej
wartosci zaméwienia.

4. CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwien na ustugi spoteczne wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnoé¢ i obiektywizm.

5. Osoby wykonujgce czynno$¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywego
oSwiadczenia, w formie pisemnej os$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieni
publicznych.

6. Do zaméwien udzielanych w ramach realizowanych projektow
wspolfinansowanych ze s$rodkéw funduszy europejskich lub
programéw dofinansowanych z innych srodkéw niz pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej stosuje si¢ postanowienia Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien,
wlasciwie dla danych programoéw i projektow, w ramach ktérych sa
one realizowane.

Wszczecie postepowania

§4

1. Wszczecie postepowania poprzedzone zostaje przekazaniem Dyrektorowi
- Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie do zatwierdzenia:

p
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a. protokolu szacowania warto$ci zamoéwienia wraz z informacjg
o Zrédtach finansowania zamoéwienia;

b. projektu ogtoszenia, zapytania ofertowego lub innego‘ dokumentu
wszczynajgcego postepowanie.

2. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi
spoteczne powotuje sie komisje. Zadania komisji okreslone s3g
w Regulaminie Pracy Komisji stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. Protokdt prac komisji jest jawny, za wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

Ogtoszenie postepowania

§5

1. Ogtoszenie o zamoéwieniu, zawiera informacje istotne dla udzielenia
zamowienia, w szczegblnosci: termin sktadania ofert, uwzgledniajgcy czas
niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty; opis przedmiotu zaméwienia
oraz okre$lenie wielkosci lub zakresu zamowienia; kryteria oceny ofert;
termin zwigzania oferts.

2. Ogtoszenie o zamoéwieniu moze roéwniez zawieraé: warunki udziatu
wykonawcdéw w postepowaniu; poleganie na wiedzy i doswiadczeniu
podmiotu trzeciego art. 22a ustawy Pzp; wykaz oswiadczen i dokumentow
wymaganych na  potwierdzenie  spetniania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug; informacije,
czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sie do wykonawcow
o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert oraz o uzupetnienie
brakujacych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ziozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub  w
celu wykazania spetnienia kryteriow oceny ofert, w przypadku Zzadania
wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy -
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kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium Ilub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy moze przewidzie¢ zastosowanie art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp,
ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegéinosci: cena lub cena i kryteria

odnoszace sie do wtasciwosci wykonawcy, w szczeg6lnosci organizacija,
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej
wykonawcy lub os6éb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, aspekty
spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne, jakosé.

. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty,

umozliwiajgcy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow.
Kryteriom nalezy nadaé wage wyrazong np. w procentach lub punktach.

. Ogtoszenie o zaméwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika

zamawiajgcego, podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.pcpr-lodzkiwschodni.pl lub z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepis6w prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich
zamoéwien, wlasciwie dla danych programéw i projektéw, w ramach ktérych
sa one realizowane (np. baza konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

. Cztonkowie komisji, po zamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu na stronie

internetowej, moga poinformowac o wszczeciu postepowania znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza ustugi
bedace przedmiotem zamoéwienia.

. Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed terminem otwarcia ofert.
. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu

0 zamoéwieniu terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu.
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Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§6

Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
ogtoszenia o zaméwieniu.

Zamawiajgcy moze do uplywu terminu skiadania ofert zmieni¢ treS¢
ogtoszenia o zamoéwieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji.

Zamawiajgcy niezwtocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje
ogtoszenia na stronie internetowej na ktérej opublikowat ogtoszenie o
zamoéwieniu pod  warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci ogtoszenia
wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci Ogtoszenia wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wyboér wykonawcy

§7

. Zamawiajgcy dokona wyboru wykonawcy, ktéry:

a. spetni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym sie o zaméwienie

b. nie podlega wykluczeniu z postepowania,

c. ztozy najkorzystniejszg ofertg oceniong na podstawie kryteribw oceny
ofert

. Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak przestanek

wykluczenia wykonawcy z postepowania bedzie dokonywane na podstawie
o$wiadczen i dokumentéw ztozonych w postepowaniu.

. Zamawiajacy w przypadku zastosowania procedury, o ktérej mowa § 5 ust.

3 Regulaminu wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie do ziozenia
dokumentéw.

. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentow albo

ztozyt wadliwe oswiadczenia i dokumenty, zamawiajacy wzywa do ich
uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym.
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. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do

Zlozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen i dokumentow.

. Jezeli wykonawca nie zilozyt w wyznaczonym terminie oswiadczen,

dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, nie zlozyt w Wy znaczonym terminie
wyjasnieni, o ktérych mowa w ust. 5 lub wyjasnienia budzg uzasadnione
watpliwosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce z postepowania przekazujac
wykluczonemu wykonawcy uzasadnienie pisemne dokonanego wykluczenia.

. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamieszcza na swojej stronie

internetowej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajgcy niezwtocznie
zamieszcza na swojej stronie informacje o nieudzieleniu zaméwienia

Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania

§8

. Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamodwieniu przestanki wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wybrane sposréd przestanek wskazanych w art. 24
ustawy Prawo zaméwieri publicznych, przy czym przestanki okreslone w art.
24 ust. 1 pkt 12 i 23 ustawy stosuje sie w kazdym postepowaniu.

. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert

przekazuje zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze zlozeniem

oSwiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym wykonawca

nie prowadza do zaki6cenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia.

. Zamawiajacy moze wskaza¢ takze inne przestanki wykluczenia

z postgpowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne.

. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania

o0 udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajgcy informuje wykonawce o wykluczeniu wykonawcy podajac
uzasadnienie dokonanej czynnosci.
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Przestanki odrzucenia ofert

§9

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte w szczegélnosci:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentdw przekazanych przez
Zamawiajacego w postepowaniu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy
Zamawiajacy jest w stanie potraktowa¢ niezgodno$é jak o omyike -
pisarska, rachunkows lub inna, nie powodujgca istotnych zmian w tresci
oferty i poprawi¢ jg informujgc o tym Wpykonawce, lub wezwac
wykonawce do ztozenia wyjasnien w zakresie tresci oferty. Ztozone
wyjasnienia nie mogg doprowadzi¢ d o istotnych zmian tresci oferty;

2) jej ztlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia tzn.
jezeli zaoferowana cena wydaje sie¢ razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajacy przed podjeciem decyzji o odrzuceniu oferty
zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny);

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) uptynat termin zwigzania oferta, a wykonawca nie wyrazit zgody na jego
przedtuzenie;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 10;

2. Zamawiajgcy moze wskaza¢ inne przestanki odrzucenia oferty

w ogtoszeniu o zaméwieniu.

3. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione
obawy nie nalezytego wykonania zamoéwienia, o ile przewidzi takag
przestanke w ogtoszeniu o zamoéwieniu.
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4. Zamawiajacy informuje wykonawce o0 odrzuceniu oferty podajgc
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

Poprawianie omytek w ofertach

§ 10

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omyiki rachunkowe i inne omytki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust.
2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Przestanki uniewaznienia post¢epowania

§ 11

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia w
przypadku zaistnienia, co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art.
93 ust. 1 pkt 1 i 4-7 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Zamawiajgcy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu o zamoéwieniu przestanki
uniewaznienia postepowania inne niz okreslone w ust. 1, w tym mozliwo$é
uniewaznienia prowadzonego przez siebie postepowania bez podania
wykonawcom przyczyny, a Wykonawcom nie przystugujg z tego tytutu
jakiekolwiek roszczenia.

3. Przepisy art. 93 ust. 1 ¢ oraz ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
stosuje sie odpowiednio.

Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zamoéwienia
§12

1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajgcemu wszystkie
warunki udziatu w postepowaniu.

P P
POWIAT u)?lm w%moﬂn

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie al. Pitsudskiego 133 d, 92-318 L6dz
tel./fax.: 0 42 676 34 87/99
e-mail: pcpr@lodzkiwschodni.pl



Fundusze . ‘
Rzeczpospolita g Unia Europejska
i Europeiske R Posv todzkie Europeisd Fundusz Sooteczry
Projekt Centrum Ustug Srodowiskowych , WISIENKA2” wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

Nr postepowania 9/RPOWL/PCPR/2019

2. Informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zaméwienia bedzie przestana
w formie elektronicznej wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz zamieszcza
na stronie internetowej Zamawiajgcego, podajac nazwe albo imi¢
i nazwisko oraz adres wykonawcy. ‘

3. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

5. Zakres $wiadczeh wykonawcy wynikajgcy z umowy musi byé tozsamy
z jego zobowigzaniami zawartymi w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci
wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia.

Srodki ochrony prawnej
§13

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej wytgcznie od niezgodnej
Z przepisami ustawy czynnos$ci zamawiajacego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zataczniki:
1. Regulamin pracy komisiji.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi
0 warto$ci ponizej progu okreslonego w art. 138g ustawy Pzp

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO
PRZYGOTOWANIA ,
I PRZEPROWDZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI O WARTOSCI PONIZEJ
PROGU OKRESLONEGO W ART. 138G USTAWY PZP

Rozdzial 1
Postanowienia ogé6lne

§ 1 1. Niniejszy Regulamin okresla zadania komisji przetar%owej owolanej do przygotowania
i( przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia, a takze obowigzki osob wchodzacych w skiad
omisji.

2. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powolania.

3. Prace komisji koncza si¢ z dniem udzielenia zamowienia.

Rozdzial 2

Tryb pracy i zadania komisji

§ 2. 1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie z zachowaniem nalezytej starannosci,
zgodnie z przepisami prawa, wiedza merytoryczng i doswiadczeniem.

2. Z postgpowania komisja sporzadza protokot w formie pisemnej, zawierajacy opis czynnosci
dokonanych podczas prowadzenia procedury.

3. Protokot akceptuja czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Dopuszcza si¢ zaakceptowanie
protokotu przez czionka komisji, ktéry nie moégt uczestniczyé w posiedzeniu, w formie elektroniczne
?. w szczegllnosci poprzez przekazanie stanowiska czionka za pomoca poczty elektronicznej lu
aksu.

4. Protokét z prac komisji stanowigcy odzwierciedlenie wszystkich czynnosci  podjetych
w postgpowaniu podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Powiatowego centrum Pomocy w Rodzinie.

5. Protokot zawiera w szczeg6lnosci: :

a. informacj¢ o przedmiocie postgpowania;
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b. informacj¢ czy zam6wienie bylo ujete w Planie finansowym, jezeli tak: pod jakg pozycja: jezeli nie:
uzasadnienie braku zgloszenia do Planu:

¢. nazwe realizowanego projektu i Zrodlo finansowania;

d. wartos¢ szacunkowg zamowienia;

e. zastosowang procedure udzielenia zamdwienia;

f. informacj¢ o publikacji ogloszenia lub o wykonawcach, do ktorych wystano zapytania;
g. informacje o ztozonych ofertach; ,

h. informacj¢ o wykonawcach wykluczonych, ofertach odrzuconych;

i. informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej, cenie ofertowej;

J- informacje o sposobie zakonczenia postgpowania.

6. Komisja nie moze ujawniacé:
1) liczby ztozonych ofert - do uplywu terminu otwarcia ofert;

2) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady
uczciwej konkurencyi;

3) informacji zwigzanych z przebiegiem negocjacji.

7. Czynnosci komisji wykonane z udzialem podlegajacego wylgczeniu z postgpowania czlonka
komis)i, wobec ktérego zaistnialy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nalezy
powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych, niemajacych wplywu na
wynik postepowania.

8. Sekretarz komisji niezwlocznie informuje cztonkéw komisji o planowanym terminie posiedzenia.

§ 3. 1. Do zadafi komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do przelgrowadzeqia_postgpoquia
wraz z formularzem ofertowym, wzorem umowy oraz innymi dokumentami niezb¢dnymi ze
wzgledu na przedmiot zamoéwienia,

2) okreslenie formy i wartosci wadium zabezpieczajacego ztozong oferte;

3) przygotowanie projektow wyjasnien tresci ogloszenia o zamdwieniu w zwigzku
Z wniesionymi zapytaniami wykonawcow;

4) wnioskowanie, w uzasadnionych prz(?'padkach, o wprowadzenie zmian do tresci ogloszepia
oraz innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania;

'5) badanie i ocena ztozonych ofert, w szczeg6lnosci:
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a) dokonanie oceny speilnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia;

b) dokonanie oceny spelnienia przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego; ~

¢) wnioskowanie o wezwanie do uzupehienia przez wykonawcéw dokumentéw lub
informacji okreslonych w ogloszeniu;

d) wnioskowanie o wezwanie do zloZenia wyjasnien;

€) wnioskowanie o poprawienie w tekscie oczywistych omylek pisarskich, omytek
rachunkowych oraz innych omylek, ktore nie maja wptywu na tresé ztozonej oferty;

f) wnioskowanie o ustalenie czy oferta zawiera razagco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia;

6) przedstawienie Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie do zatwierdzenia:
a) propozycji dokonywania poszczegoinych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1) — 6);
b) wykonawcow, do ktérych zostang wystane zapytania ofertowe;
c) wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania;
d) zamkniecia postgpowania bez wyboru oferty.

2. Jezeli do podjecia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, niezbedna jest wiedza merytoryczna
zwigzana z przedmiotem zaméwienia, czlonkowie merytoryczni komisji przedstawiajg stanowisko na
pi$mie.

Rozdzial 3
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji
§ 4 1. Czlonek komisji ma prawo do:
1) uczestnictwa we wszystkich pracach komisji;
2) wzgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji;

3) zgloszenia do protokotu posiedzenia komisji pisemnych zastrzezen co do pracy komisji,
przewodniczacemu komisji.

2. Czlonek komisji ma obowigzek:

1) wykonywa¢ swoje zadania z zachowaniem nalezytej starannosci, terminowoéci, zgodpie
z przepisami prawa, wiedza merytoryczng i doswiadczeniem oraz wyznaczonym zakresem
obowiazkéw;

-
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2) zlozy¢ pisemne oswiadczenie o braku istnienia okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ w szczeglnosci: z ofertami, o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 3;

3?( w przypadku powzigcia w toku postepowania wiadomosci o zaistnieniu wobec niego

okolicznosci, o ktorych mowa w art. F7 ust. 1 ustawy, zobowigzany jest niezwlocznie zlozy¢

Eiser_nr.n_e. oswiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwa¢ swdj udzial w pracach
omisji i powiadomié o tym fakcie kierownika zamawiajacego lub osob¢ upowazniong;

4) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do ktorych zostat zobowiazany;

5) niezwlocznie powiadomi¢ sekretarza komisji o przyczynach nieobecnosci na posiedzeniu
komisji.

§ 5 Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie pracami komisji w sposéb pozwalajacy na sprawne przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowanie;

2) podziat zadan pomigdzy cztonkéw komisji;
3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
4) otwarcie ofert;

5) nadzér nad terminowym i prawidlowym prz_es)rowadzeniem czynnosci, w trakcie
prowadzonego postgpowania, w tym nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji
postepowania,

6) poinformowanie Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie o problemach komisji
pojawiajacych si¢ w toku postepowania;

7) przedktadanie Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie projektow
dokumentow, celem ich zatwierdzenia, w tym w szczegodlnosci protokotu z prac komisji.

§ 6 Do obowiazkéw czlonka merytorycznego komisji nalezy w szczegdlno$ci:

1) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pracami komisji zleconych przez przewodniczacego;

2) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym propozycji odpowiedzi na pytania i zmian
w ogloszeniu;

3) ocena zlozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu
zaméwienia ;

-

4) ocena ofert pod wzgledem kryteriow pozacenowych;

5) wskazanie prawidlowej stawki podatku od towaréw i ustug w zakresie przedmiotu

zamowienia;
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6) podpisanie protokotu z prac komisji oraz innych dokumentéw zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem.

§ 7 Do obowiazkoéw sekretarza komisji nalezy w szczegoélnosci:
12) organizowanie, w porozumieniu z przewodniczacym komis{i, posiedzen komisji oraz ich
obsluga w zakresie organizacyjno — technicznym, w szczegolnosci sporzadzanie protokotu
z posiedzenia komisji;

2) odbieranie od wszystkich czlonkéw komisji oraz innych os6b wykonujqcich czynnosci
w postepowaniu, oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy — wobec sekretarza komisji — czynnosci odbierania o$wiadczenia
dokonuje przewodniczacy;

3) sprawdzenie, czy przed uplywem terminu skfadania ofert wykonawcy wniesli wadium;
4) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem formalnym;

5) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym sporzadzanie protokotu postgpowania oraz
przechowywanie jej w sposob gwarantujacy nienaruszalnosc;

6) przygotowanie i publikacja ogloszenia;

7) udostepnianie protokolu z prac komisji oraz innych dokumentéw, zgodnie z zasadg
Jawnosci postegpowania okreslong w § 4 ust. 3 Regulaminu.

§ 8 Po zakonczeniu prac komisji sekretarz jest zobowigzany do:

1) przygotowania pisma do komorki wnioskujacej o wykonawcy(ach), z ktdrym(i) n_aleiz
zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia oraz przestanie w formie elektronicznej lu
papierowej, w zaleznos$ci od zastosowanego trybu kopii: ogloszenia, oferty;

2) przygotowania i przekazania dokumentacji postgpowania do archiwizacji w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalno$é.
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