PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI OPALENICA
KOMUNALNEJ | MIESZKANIOWEJ ,KOMOPAL”
Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Opalenicy

64-330 Opalenica ul. Stefana Zeromskiego 25

Rejestracja pod nr KRS 0000165804 Sadu Rejonowego Poznan- Nowe Miasto i
Wilda w Poznaniu, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego

oo

Zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r. Prezesa Zarzadu
PGKiM ,,KOMOPAL” Sp. z 0.0. w Opalenicy

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH PODPROGOWYCH,
KTORE NIE SA WSPOLFINANSOWANE PRZEZ UNIE EUROPEJSKA

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady i tryb udzielania zamowien sektorowych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, przez Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
~KOMOPAL” Sp. z 0.0. w Opalenicy (zwane dalej ,,zamawiajacy”), dla ktorych nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawag pzp”.
Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do zamdéwien sektorowych, zwanych dalej ,,zamowieniami” udzielanych
w celu wykonywania jednego z nastepujacych rodzajow dziatalnosci:
1) tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcja lub
dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami;
2) zwiazanych z kanalizacja i oczyszczaniem $ciekOw;
3) zwiazanych z pozyskiwaniem wody pitnej,
4) tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwiazanych z produkcja, przesytaniem
lub dystrybucja ciepta lub dostarczania ciepta do takich sieci lub kierowania takimi sieciami,
ktorych warto$¢ nie przekracza progéw unijnych okreslonych zgodnie z art. 3.1. oraz 3.2. ustawy pzp.
Do udzielania zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktorych mowa w ust. 2
powyzej, stosuje si¢ przepisy ustawy pzp dotyczace zamowien sektorowych.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdowien:
1) o ktérych mowa w art. 9-14 ustawy pzp,
2) ktére wspotfinansowane sg przez Uni¢ Europejska,
3) ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000 PLN bez podatku od towarow i ustug.
Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamowienia na czgsci, w celu unikniecia tacznego szacowania ich wartos$ci.
W przypadku zamoéwien udzielanych w czeSciach, do udzielenia zamowienia na dang czes$¢, zamawiajacy moze
stosowac przepisy wiasciwe dla wartosci tej czeSci zamdwienia.
Do czynnosci podejmowanych przez uczestnikow postgpowania A4 postepowaniu
o0 udzielenie zaméOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16,
poz. 93, z pdzn. zm.) jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;j.

ZASADY I TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§2

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow, materiatéw lub z uwagi na
specjalistyczny charakter zamowienia albo zapewnienie utrzymania wymaganych standardéw jakoSciowych,
Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamdOwienia poprzez wskazanie znakoéw towarowych, patentow lub
pochodzenia.
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Zamawiajacy moze powola¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania, ktora sktadac si¢ bedzie
z minimum trzech osob.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego z wilasnej inicjatywy
lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych. Przepis § 7 stosuje si¢ odpowiednio.

Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym w szczegolnosci do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi odrgbny dokument obowigzujacy u zamawiajacego.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposOb gwarantujacy jej nienaruszalnose.

§3
Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
W postepowaniu zamawiajacy moze okresli¢ wymogi dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji
przekazanych wykonawcy w trakcie jego prowadzenia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane.
Zamawiajacy realizuje obowigzki informacyjne, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1-3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: ,,RODO”) przez zamieszczenie wymaganych
informacji w dokumentach zaméwienia.
Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia,
o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
ani zmiang postanowien umowy w sprawie zaméowienia W zakresie niezgodnym z Regulaminem.
Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow RODO, o ktéorych mowa w ust. 5,
W dokumentach zamdéwienia lub w inny sposob dostepny dla osoby, ktorej dane osobowe dotycza.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§4
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscig.
Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy pzp lub odpowiednich przepisow
Regulaminu zaniza¢ warto$ci zamowienia, w szczegdlno$ci poprzez wybor sposobu obliczenia jego wartosci.
Jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych, warto$cig zamowienia jest taczna
warto$¢ poszczegolnych czgsci.

. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wpltyw na dokonane ustalenia,

zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto§ci zamdwienia.

§5

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych

kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, a w przypadku ich braku na

podstawie:

- analizy cen rynkowych,

- analizy wydatkéw poniesionych przez zamawiajacego lub cen ofertowych ztozonych w postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajgcego lub innych zamawiajacych na analogiczny przedmiot zamowienia
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego lub aktualnego cennika Sekocenbud.

. Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw i ustug

oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do wykonania tych robot
budowlanych.

Ustalenia warto$ci zamowienia dla robdt budowlanych dokonuje si¢ nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczecia postepowania.
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4. W przypadku braku kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztéow robot budowlanych, ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia dla robot budowlanych nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej 1 zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia, w szczego6lno$ci sa:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
b) oferty cenowe wykonawcow,
¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw (opatrzone datg dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub umdéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

§6
1. Warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢ na podstawie:
- analizy cen rynkowych,
- analizy wydatkéw poniesionych przez zamawiajacego lub cen ofertowych zlozonych w postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego lub innych zamawiajacych na analogiczny przedmiot zamdwienia
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

2. Ustalenia warto$ci zamowienia dla dostaw lub ustug dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postgpowania.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace sig, ciagle lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest tagczna warto$¢ tych zaméowien:

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢cy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towardéw i uslug konsumpcyjnych ogoétem, albo

b) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nast¢pujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia, w szczegolnosci sa:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
b) oferty cenowe wykonawcow,
c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku),

d) Kkopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

§7
1. Osoby ze strony zamawiajacego, wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowania;
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5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zaméOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujagce czynnosci w  postepowaniu o udzielenie zamoédwienia sktadaja pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania pisemne o$§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1 powyze;j.

Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynno$ci w postepowaniu, W razie uzasadnionego
podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajacego lub innymi osobami zatrudnionymi przez
zamawiajgcego, ktore maja bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi
relacja okre§lona w ust. 1 pkt 2-4, odbiera od tych 0sob pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 1 powyze;j.

. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu po powzieciu

przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie wptywajacych na wynik postgpowania.

§8
Trybami udzielania zamoéwienia sg: rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe, przetarg nieograniczony oraz
zamdwienie z wolnej reki.
Podstawa przeprowadzenia rozeznania rynku, zapytania ofertowego, przetargu nieograniczonego oraz
zamdOwienia z wolnej reki stanowi wniosek 0 wszczecie postepowania zatwierdzony przez Kierownika
zamawiajacego. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

ROZEZNANIE RYNKU
§9

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone wytacznie dla dostaw lub ustug, ktorych warto$é szacunkowa nie
przekracza kwoty 60.000,00 zt netto.
Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w formie sondazu elektronicznego np. wydruk oferty ze strony
internetowej wykonawcy (zawierajacy dat¢ wydruku), opublikowanej informacji handlowej np. aktualne
katalogi cenowe, foldery reklamowe itp. lub informacji handlowej przestanej przez wykonawce z wihasnej
inicjatywy lub na skutek zapytania zamawiajacego ( telefonicznego lub mailowego).
Rozeznanie rynku winno wskazywaé, ze dana ustuga lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od
ceny rynkowe;j.
Do rozeznania rynku postanowien § 20-26 nie stosuje sie.
Z rozeznania rynku sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 niniejszego Regulaminu.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§10

Zapytanie ofertowe moze by¢ przeprowadzone wytacznie dla zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 500.000,00 zt netto.
Wylonienie wykonawcy W trybie zapytania ofertowego polega na:

a) skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert do wybranych wykonawcow, lub

b) zamieszczeniu zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajacego.
Udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego zgodnie z ust. 2 pkt. @) niniejszego paragrafu nastepuje
poprzez zaproszenie do sktadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz:
1) do dwoch - jezeli warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty 150.000,00 zt netto,
2) do trzech — jezeli warto$¢ szacunkowa zamdowienia przekracza kwote 150.000,00 zt netto,
Zamawiajacy moze zaprosi¢ wykonawcow do ztozenia ofert wstepnych i/lub negocjowaé warunki zamowienia
z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie zaprosi¢ ich do ztozenia ofert — 0 ile przewidziat taka
mozliwo$¢ w zaproszeniu. Etap negocjacji moze by¢ prowadzony pisemnie lub ustnie, wedlug uznania
zamawiajacego.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wykonawcom przesyta sig/zamieszcza na stronie internetowej
szczegotowe wymagania ofertowe wraz ze specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia (zawierajgca
odpowiednie (jezeli dotyczy) elementy okreslone w § 14.
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Zamawiajacy zapraszajac do sktadania ofert moze zada¢ wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. Przepisy § 17 ust. 3 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na jej przygotowanie
i ztozenie.

Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Zapytanie ofertowe jest wazne takze w przypadku otrzymania tylko jednej waznej oferty.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
§11

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie W trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie
o zamowieniu ha Swojej stronie internetowej.
Zamawiajacy moze opublikowac¢ ogloszenie o zamdwieniu roOwniez w inny sposob.
Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu, bezposrednio poinformowaé o wszczgciu
postgpowania znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadcza dostawy,
ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem zamdwienia.

§12

Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktorym mowa w § 11, zawiera co najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

informacjg, ze postepowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem;

okreslenie podstawy prawnej i trybu zaméwienia,

nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, jezeli
zamawiajgcy zamieszcza ja na tej stronie lub okreslenie innego sposobu jej uzyskania,

okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czgsciowych lub wariantowych;

termin wykonania zamowienia;

informacje na temat wadium,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce, termin i sposob sktadania ofert;
11) termin zwigzania oferta.

§13

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania i zlozenia
oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia o zaméwieniu, a w przypadku robét budowlanych - nie krétszy niz 14 dni.

1.

2.

§ 14

Zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia Wykonawcy zainteresowanemu

udzialem w postepowaniu.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera co hajmniej:

1) informacjg, ze postgpowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem;

2) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajacego;

3) tryb udzielenia zamdwienia,

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) termin wykonania zamowienia;

6) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,

7) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy;

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium, o ile zamawiajacy zada jego wniesienia,

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowywania ofert;
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12) miejsce oraz termin sktadania ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) podstawy do wykluczenia z postgpowania, o ile zostaty przewidziane,

15) podstawy odrzucenia oferty, o ile zostaly przewidziane,

16) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,

17) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia,

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile zamawiajacy zada jego
whniesienia,

19) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach,

20) obowigzek informacyjny RODO.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawcg w ofercie czgsci zamowienia, ktérej wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, lub podania przez wykonawcg nazw (firm) podwykonawcow.

Zamawiajacy moze okresli¢ w SWZ, ktora czes¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§15
Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia przekazuje si¢ nieodptatnie, z zastrzezeniem ust. 2.
Optata jakiej mozna zada¢ za specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, moze pokrywaé jedynie koszty
jej druku oraz przekazania.
Zamawiajacy udostepni specyfikacje istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowe;.

§16
Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktéorym przekazat specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Dokonang zmiang specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

§17

Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokonaé
oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata przewidziana
w SWZ lub w ogloszeniu o zamoéwieniu.

Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz
czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniona sposrod
pozostatych ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktoére winno zosta¢
wniesione najpézniej w dniu podpisania umowy. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednocze$nie podmiotem
udzielajgcym gwarancji jako$ci, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu tych roszczen.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium, ktore wnosi si¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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Szczegotowe zasady funkcjonowania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wadium
zamawiajacy zawrze w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§18

Z przetargu nieograniczonego sporzadza si¢ protokét. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

»w

NS

S »

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§19

Przy zamowieniu z wolnej reki zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych

okolicznosci:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

- Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
- Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej.

b) w przypadku wystgpienia awarii badz stanu zagrozenia awaria,

c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia,

d) w prowadzonym uprzednio postgpowaniu w trybie przetargu nieograniczonego lub dwoch postgpowaniach
w trybie zapytania ofertowego nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a
pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny spos6b zmienione,

e) przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, ktorych cze$é zrealizowano w ubiegltych latach, a celowe
jest ujednolicenie sprzetu, urzadzen, ustug serwisowych itp. poprzez udzielenie zlecenia temu samemu
wykonawcy,

f) jezeli przedmiot zamdOwienia jest tematycznie zwigzany z innym zamowieniem, a wskazane jest udzielenie
zlecenia temu samemu wykonawcy,

g) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki czas szczegdlnie korzystnymi okoliczno$ciami mozliwe jest
udzielenie zamowienia po cenie znaczaco nizszej od zwyktych cen rynkowych,

h) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub upadto$ciowym,

i) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamoéwien
dodatkowych nie objetych zamowieniem podstawowym i nie przekraczajacych tgcznie 50% wartosci
realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

- z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zamowienia
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspoimiernie wysokich kosztow, lub
- wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia dodatkowego.

J) w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy ustug lub robot budowlanych zaméwien uzupetniajacych, stanowiacych nie wiecej niz 50%
wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien,

k) w sytuacjach nie przewidzianych w pkt 2 a-j, w postgpowaniach, w ktorych warto$¢ nie przekracza
200.000,00 zt netto, zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia W szczegélnych przypadkach po
przedstawieniu stosownego uzasadnienia i zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu zamawiajacego.

Do zamdwienia z wolnej reki postanowien § 22-26 nie stosuje sig.

Z postgpowania w trybie zamowienia z wolnej reki sporzadza sie¢ protokét z negocjacji. Wzor protokotu

stanowi zatacznik nr 5 niniejszego Regulaminu.

ZASADY SKELADANIA OFERT
§20

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.
Wykonawca wraz z ofertg sktada wszelkie dokumenty, ktore zgda zamawiajacy
Oferte sktada si¢ w formie pisemnej albo, za zgodg zamawiajacego, w postaci elektronicznej.
Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ warunkom ztozenia oferty postawionym przez zamawiajgcego, okreslonym
w zapytaniu ofertowym lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala ztozona po terminie.
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§21

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Zamawiajacy moze Wezwa¢ wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego oS$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy, lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Komisja przetargowa moze poprawi¢ w ofercie:

1. oczywiste omyiki pisarskie,

2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3. inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia lub zaproszeniu do ztozenia oferty, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

Na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta zamawiajacy moze tylko raz zwrocic¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30
dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 5 nie powoduje utraty wadium.

Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przediuzony okres zwigzania ofertg.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§22

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub

niezaproszonego do skladania ofert,

3) jej tres¢ nie odpowiada treSci zaproszenia do sktadania ofert lub specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia,

4) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,

5) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczCiwej

konkurencji;

6) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidtowy, jezeli zamawiajacy zadat

wniesienia wadium,

7) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w § 21 ust. 5 na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

8) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omy#Kki,

o ktorej mowa § 21 ust. 3 pkt. 3,

9) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

10) jest niewazna na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

Ztozenie w ofercie przez wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wptyw lub mogacych mie¢ wptyw
na wynik postepowania o udzielenie zamowienia skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania,
niezaleznie od innych skutkow przewidzianych prawem.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcoOw na zasadach okreslonych w tresci
zaproszenia do sktadania ofert lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (jezeli zostalty one okreslone
przez Zamawiajacego).

§23
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegbOlnosci  jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty innowacyjne, zastosowanie
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najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz
termin wykonania zamowienia, termin udzielonej gwarancji.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych Kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofertg z nizszg cena.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej same;j
cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, tj. dwukrotnie nie stawi si¢
w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajgcego celem podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, lub uniewazni¢
postepowanie.

§24

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz punktacje
przyznang oferentom, a takze przekaze informacje¢ o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego albo zapytania ofertowego.

W przypadku przetargu nieograniczonego, informacj¢ o ktorej mowa w ust. 1 zamawiajacy zamieszcza na
swojej stronie internetowej.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§25

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:

1.

2.

4.

5.

Zawarcia umowy z wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza lub udzielenia zamoéwienia w

formie zlecenia.

Podjecia przez Prezesa Zarzadu decyzji w sprawie zamknigcia postepowania przez zamawiajgcego bez

dokonywania wyboru oferty albo jego uniewaznienia bez podania przyczyny - w kazdym momencie jego

prowadzenia.

Podjecia przez Prezesa Zarzadu decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania, jezeli:

1) w terminie sktadania ofert nie ztozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty zostaty odrzucone;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 23 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie zamawiajacego;

5) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w czg¢$ci postgpowania
o udzielenie zamowienia przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia rdwnocze$nie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie uniewaznienia postgpowania (z wylgczeniem przypadku okreslonego w ust. 2

niniejszego paragrafu).

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§ 26

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia wykonawcy przystuguja okreslone $rodki ochrony prawne;j.
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2. Srodkiem ochrony prawnej jest informacja o czynnosci niezgodnej z przepisami Regulaminu.

3. W postepowaniach, ktorych wartos¢ przekracza 130 000,00 ztotych, wykonawca moze w terminie 5 dni od
wszczecia postgpowania lub wyboru oferty najkorzystniejszej, poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z
przepisami Regulaminu czynnoSci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie Regulaminu.

4. W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zlecajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.
POSTANOWIENIA KONCOWE
§27
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania z niniejszym Regulaminem.

3. Traci moc Zarzadzenie nr 4/2016 Prezesa Zarzadu PGKiM ,,KOMOPAL” Sp. z 0.0. w Opalenicy z dnia 30
grudnia 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamowien sektorowych podprogowych, ktore nie sa
wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska.

4. Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
Regulaminu, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2021 r.

Zarzad PGKiM ,,KOMOPAL” Sp. z o.0.

Zataczniki:

Whiosek o wszczgcie postepowania.

Protokoét z postepowania o zamowienie publiczne prowadzonego w trybie rozeznania rynku.

Protokot z postgpowania o zamowienie publiczne prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.
Protokot z postepowania o zamdowienie publiczne prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.
Protokot z negocjacji prowadzonych w trybie zamoéwienia z wolnej reki
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